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Cl. 1.
Obecné ustanoveni

a) R&d gkolni druZiny je soudasti organiza¢niho fadu 3koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni druziny, je
zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné sezndmeni s
timto dokumentem provadéji vychovatelky skolni druziny.

b) Skolni druZina se pii své ¢innosti fidi zejména zdkonem €.561/2004 Sb. (8kolsky zdkon) a vyhlagkou ¢.74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdélavani.

Cl. 2.
Provozni doba

Provozni doba skolni druziny probiha ve dvou ¢astech jako tzv. ranni a odpoledni druZina.
e Ranni druZina trva od 5.30 hodin do 7.40 hodin( SD Teplickd ) a od 5.30 hodin do 7.40 hodin( D Hamry) a jeji
provoz zajistuje jedna vychovatelka.
« Odpoledni druZina za¢ina v 11.40 hodin a konéi v 16.30 hodin ( SD Teplickad) a 16.30 hodin ( SD Hamry). Jeji
provoz zabezpeduji dvé vychovatelky.

cl. 3.
Zakladni lokalizace
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f)

g)

Skolni druZina vyuziva pro svou &innost vlastni prostory, které jsou pro SD Teplickd umistény ve vedlejsi budové
Skoly v 1. poschodi a pro SD Hamry v 1. poschodi budovy Z5 Hamry.

Svym umisténim, vybavenim a usporddanim odpovidaji mistnosti ur¢ené pro $kolni druZinu plné potifebam
ucastnik mladsiho skolniho véku.

Cl. 4.
Zpusob pfihlasovani, odhlasovani a vylouéeni

Podminkou pfijeti Ucastnika do Skolni druziny na celodennni dochdzku, je pfihlaSeni ucastnika ke Skolnimu
stravovani a jeho pravidelné stravovani ve Skolni jidelné.

Zapisovy listek ucastnika do Skolni druZiny opatfi feditel Skoly podpisem a razitkem.

Ptihlasovani a odhlasovani Ucastnikd, predavani informaci zakonnym zastupclm, vyfizovani namétl a stiznosti
zajistuji vychovatelky skolni druZiny.

Zakonni zastupci, ktefi chtéji prihldsit Gcastnika do $kolni druZiny, musi vyplnit zapisni listek SD, ktery obdri u
vychovatelek. Na zakladé nékterych udajl ze zépisniho listku a zapisniku $kolni druziny odchazi ucastnik z druziny
sam, nebo je vydan pouze zdkonnym zastupclim, popf. osobé, jejiz jméno je uréeno na zapisnim listku SD a
zapisniku Skolni druZiny zakonnymi zastupci Ucastnika.

Dojizdéjici ucastnici do $atny a na autobusovou zastdvku odchazi sami.

Preji-li si zakonni zastupci, aby Uéastnik opustil druZinu v jiné dobé, ne? jaka je uvedena v zapisnim listku SD a
zapisniku Skolni druziny, pisemné o to musi predem pozadat v zapisniku Skolni druZiny, ktery slouzi ke
komunikaci mezi zdkonnymi zastupci a vychovatelkami. Omluvu nelze vytizovat telefonicky, nebot tento zplsob
omluvy je neprokazatelny. Uéastnik predloZi pisemnou #adost jedné z vychovatelek a ta jej propusti.

Dochdézka do 3kolni druZiny je pro ptihlaseného ucastnika povinna, proto i absence, napf. z divodu nemoci, musi
byt naleZzité omluvena, a to i pisemné v zapisniku $kolni druZiny. Pro omlouvani plati pravidla stejna jako pro
omlouvani Zaka ze Skolniho vyucovani a fesi to Vnitfni fad Skoly:

Nepfitomnost ve skole miiZze byt omluvena jen pro nemoc nebo z vainych rodinnych diivodii. Nepfitomnost
Zaka omlouva zakonny zastupce Zaka pisemné v Zakovské kniice nejpozdéji do dvou pracovnich dnii po jeho
pfichodu do skoly.

e Pozndmka: Pro pisemné omlouvani absence ze 3kolni druZiny slouzi zdpisnik Skolni druziny ucastnika.
Neomluvené absence jsou sdélovany rodi¢lim a tfidnim ucitelim.

Pfi zapisu do skolni druZiny je zdkonny zastupce Ucastnika prokazatelnym zplsobem seznamen s fadem Skolni
druziny.

Ucastnik mGZe byt ze $kolni druZiny i vylouéen. Divodem vylouéeni mdze byt soustavné porusovani kazné a
poradku v druZiné, ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich Ucastniki, dlouhodoba svévolna nebo neomluvena
absence v dochdazce.

Cinnost $kolni druziny se v dobé prazdnin prerusuje.

Cl. 5.
Podminky dochazky

Podminky a doba odchodu &i vyzvedavani G€astnikl ze $kolni druZiny, pfechod téastniktl po vyuéovani do Skolni
druziny a zodpovédnost za ucastniky v této dobé.

a)

<)

Podminky dochazky do $kolni druZiny, podminky a doba odchodu &i vyzvedavani ucastnikl ze skolni druZiny jsou
dany jiz pfi pfihlasovani Gcastnika do $kolni druZiny, nebot tyto informace musi uvést zakonny zastupce Géastnika
do zapisového listku SD a zapisniku $kolni druZiny, ktery slouZi jako pfihlaska do $kolni druZiny a zaroveri jako
zakladni informace pro vychovatelky.

Ranni druZina za¢ina v 5.30 hodin do 7.40 hodin ( 5D Teplickd) a od 5.30 hodin do 7.40 hodin ( SD Hamry), kdy se
Ucastnici rozchazeji do svych tfid. DruZinu opoustéji v doprovodu vychovatelky, ktera je dovede azZ do tfid.
Odpoledni druZina zahajuje sv{j provoz v 11.40 hodin. To konci 4. vyucCovaci hodina a nékterym Gcastnikim z 1.
stupné konci vyucovani. Ucitel pfeda ucastniky vychovatelce skolni druziny, ktera na né ¢eka v prostorech skoly.
Vychovatelky odchazeji s ucastniky do Skolni druziny, Ucastnici si zde odlozi aktovky, obleceni aj. osobni véci a
odchézi spole¢né na obéd do $kolni jidelny, kterd se nachazi v piizemi budovy Zkolni druziny. Vychovatelky 5D
Hamry odchazeji s ucastniky na obéd po 5. vyucovaci hodiné, kdy odchazeji ucastnici détského domova. Vybrané
dny vychovatelka I. odd. odchazi na obéd po skonceni 4. vyuc€ovaci hodiny.
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f)

g)

e)
f)

g)

Po obédé ucastnici opoustéji jidelnu a vraceji se do druziny k ¢innostem danym programem druziny.

Pokud konci ucastnikovi vyucovdni po 5. vyucCovaci hodiné, tj. v12:35 hodin, odchdazi do druziny opét s
vychovatelkou, kterd ¢eka v prostorech skoly nebo odchazi v doprovodu ucitelky, kterd ucastniky naobédva a pak
preda ve gkolni druziné. ( SD Teplicka).

Ve $kolni jidelné se Gcastnici fidi Radem Zkolni jidelny, pokyny vychovatelek $kolni druziny, pokyny vyucujicich,
ktefi vykonavaji v jidelné dozor, popf. pokyny dalSich dospélych osob, napf. personalu Skolni kuchyné.

Pfichody a odchody z druZiny jsou zaznamenavany v sesitu dochdzky. Pokud ucastnik po urcité dobé z druzZiny
odchazi, napf. domud nebo na krouzek, oznami to vychovatelce Skolni druziny a mistnost pak opousti sam. Pfi
vyzvednuti si kazdého Gcastnika nahlaste osobné u zvonku SD a vyckejte prichodu. Uéastnik bude poslan do
gatny. Pfi odchodu Géastnika z budovy nevpoustéjte jiné - cizi osoby. U¢astnici byli pouceni o bezpeé¢ném chovani
na chodbdch a v Satnach.

Cl. 6.
Chovani uéastnika

Ugastnik bez védomi vychovatelky druZinu neopousti. Na Ucastnika, ktery byl ve $kole a do 3kolni druZiny se
nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

Ve skolni druZiné se ucastnik fidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem a radem druziny.

Na hodnoceni a klasifikace chovani Gcastnika ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni skole,
tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho uditele, ditky reditele Skoly, nebo klasifikace snizenou znamkou z
chovani na vysvédceni.

Pokud ucastnik soustavné narusuje Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mdze byt rozhodnutim feditele z druZiny
vyloucen.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku skoly, ucastnik(, jinych osob, hradi zakonni zastupci Ucastnika,
ktery Skodu zpUsobil.

Uéastnik&im gkolni druZiny neni dovoleno zdrZovat se v prostorach $koly bez dozoru vychovatelky. U¢astnici hldsi
kazdy odchod z mistnosti, Skolni druZiny, télocvicny apod.

Ugastnici se budou sluiné& a ohleduplné chovat ke svym spoluzdkdm, slugné se vzajemné oslovuji a nepouZivaji
vulgarni vyrazy. Chovaji se tak, aby neohrozili zdravi své ani svych spoluzaka.

Kazdé zranéni, ¢i Uraz, ke kterému doslo pfi spole¢né cCinnosti Ucastnikl, je nutné nahlasit vychovatelce a
nasledné potom vedeni skoly.

Vychovatelka nezodpovida za ztratu a zniceni predmétd, které si Ucastnik prinesl z domova a nepotrebuje je k
vyucovani ani ¢innostem skolni druziny.

Ucastnik nesmi nosit omamné a zdravi nebezpeéné latky a ostré predméty.

e

l. 7.
Pracovni fad skolni druziny

Vychovatelka

dodrzZuje pracovni dobu podle rozvrhu.

nepritomnost v praci hlasi v€as pred za¢atkem pracovni doby (alespon telefonicky) vzhledem k zajisténi zastupu.
nesmi opoustét pracovisté, ucastnici nesmi zlstat bez dozoru.

béhem pfimé vychovné prace s Ucastniky nesmi pfijimat soukromé navstévy.

pti odchodu ze skolni druZiny zavird vSechna okna ve skolni druZiné, skole ( ) Hamry), zkontroluje, zda
neprotékaji zdchody a netece voda.

vede pravidelné a peclivé dokumentaci skolni druziny.

Urazy vychovatelka fadné zapi$e do knihy Urazd, kterd se nachazi ve sborovné ZS Teplicka a ve sborovné zS

Hamry.

omlouva nepfitomnost Uéastnikd na zakladé pisemnych omluvenek v druzinovych zépisnicich SD.

pfi pfedavani a prezouvani Gcastnik( pfihlizi klidnému odchodu a pofadku v Satné.

dozor ve skolni jidelné vykonava denné nad svymi ucastniky.

odpovida za Cistotu a poradek v druzing, za radné vétrani mistnosti.

dba na slusné chovani Ucastnikld a na jejich bezpecnost.

vede ucastniky k Setreni elektrickou energii, Skolniho majetku, zafizeni pom(cek a hracek.

provadi pouceni o dopravni bezpecnosti a spravném chovani Ucastnikd v hromadnych dopravnich prostredcich i
na ulici, o BOZP, o PO.
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e odpovida za esteticky vzhled skolni druziny a jeji vybaveni, pomcky, hracky, kvétiny.

e  zjiSténé zavady na skolnim zafizeni zapisuje do knihy zavad a nebo ihned hlasi Skolnikovi.

¢ sleduje mimoskolni ¢innosti Ucastnik( a aktivné je podporuje.

e spolupracuje s tfidnim ucitelem a ostatnimi uciteli, icastni se dobrovolné akci Skoly.

e vénuje individualni péci Gcastnikim z malo podnétného prostfedi, Ucastnikiim se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a Ucastnikim nadanym.

e sleduje ve svém oddéleni Skolni druziny problematiku Sikany, rasismu a xenofobie.

e zpracovava plany vychovné préce ve Skolni druZing, zajistuje organizacné a vécné plnéni téchto plana.

e prehledy o zajmovém vzdéldvani jsou k dispozici po ukonceni pracovni doby vychovatelky ve Skolni druzing, a i se
zapisovym listky jsou Fadné vyplnény a ulozeny u vychovatelky, v uzamykatelné skfince, Supliku.

Cl. 8.
Ramcovy reZzim dne

Kvuli nenarusovani planované cinnosti budou stanoveny odchody Gcastnik(l ze Skolni druZiny po obédé do 13.00
hodin a potom az v 14.30hodin v SD Teplickd a do 13.30 hodin, ( 12.30 — vybrané dny pro I. odd.) a potom aZ v 15.00
hodin v SD Hamry. Zména &innosti vyhrazena pro obé kolni druziny. ( akce SD, po&asi )

8D Teplicka

5:30-7:30 Schazeni ucastnikd do ranni druziny, odpocinkova cCinnost (klidna zaméstnani).

7.30-7:40 Uklid oddéleni, odchod Géastnikl do trid.

11:40-11:50 Pfichod ucastnikl z vyucovani, ( dle rozvrhu),

12:35-12:45 Pfichod ucastnik( z vyucovani, ( dle rozvrhu).

11:50-12:15 Pfiprava na obéd ( ndvyky osob. hygieny, odchod na obéd ).

Obéd ve S ( zésady stolovani, spole¢enského chovani v jidelné&).
12:45-13:10 Priprava na obéd ( navyky osobni hygieny, odchod na obéd).
Obéd ve SJ ( zasady stolovani, spole¢enského chovani v jidelné).

12:15-13:10 Odpocinkova cinnost (dochazka ucastnik(, volné hry s hrackami, odpocinek, rozhovory
s Ucastniky, poslech, volné malovani, omalovanky,..)

13:10-13:30 Odpocinkova ¢innost ( dochazka Ucastnik(, volné hry s hrackami, odpocinek, rozhovory
s Ucastniky, poslech, volné malovani, omalovanky...)

13:10(13:30)- Rekreacni ¢innost

14:30 Vychazky v okoli skoly, do parku, na détské hristé, pobyt na zahradé,

14:30 - 15:00 Zajmova Cinnost Ucastnika, tklid oddéleni po ¢innosti.

15:00 — 16:00 Priprava na vyucovani, individualni prace s ucastniky,

16:00 — 16:30 Uklid oddéleni, odchod Géastnikt dom.

SD Hamry

5:30-7:30 Schazeni Gcastnikl do ranni druZiny, odpocinkova ¢innost (klidna zaméstnani).

7:30-7:40 Uklid oddéleni, odchod Géastnik( do tfid.

11:40-12:35 Pfichod ucastniki z vyucovani, ( dle rozvrhu), odpocinkovd cinnost (volné hry s
hrac¢kami, odpocinek, rozhovory s ucéastniky, poslech, volné malovani, omalovanky,
..). l.all. odd. —vybrané dny,

11:40-12:00 l.odd. SD —Ptichod Gcastnik(, pFiprava na obéd ( ndvyky osob. hygieny, pfechod do SJ ).

12:35-13:00 Pfichod ucastnikd, ptiprava na obéd (navyky osobni hygieny, pfechod do SJ).

12:00-12:30 l.odd.SD — Obéd ve 3kolni jidelné ( zasady stolovani, spole¢enského chovani v jidelng)

13:00-13:30 Obéd ve skolni jidelné (zasady stolovani, spoleéenského chovani v jidelng).

12:30-13:30 l.odd. SD — Rekreacni ¢innost — prechod do SD, vychazky v okoli $koly, do parku, na
détské hristé, pobyt na zahradé,

13:30-14:30 Rekreadni ¢innost — prechod do 3D, vychazky v okoli $koly, do parku, na détské hrists,
pobyt na zahradg,

13:30 —15:00 l.odd. SD — Zajmova &innost Gcastnikd, tklid oddéleni po &innosti.

14:30 — 15:00 Zajmova cinnost Ucastnikd, uklid oddéleni po ¢innosti.

15:00 — 16:00 Priprava na vyucovani, individualni prace s ucastniky,

16:00 — 16:30 Uklid oddéleni, odchod Géastnikt dom.
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Cl. 9.
Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi tGc¢astnika

a) Ucastnici jsou neustale pod dozorem vychovatelek. Na poéatku $kolniho roku pfi zahajeni ¢innosti $kolni druziny
jsou seznameni s pravidly bezpecného chovani ve skolni druziné a pak v prGbéhu roku, pokud je ¢eka nova
¢innost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni praci.

b) Pobyt v télocvicné nebo v odbornych u¢ebnach, napf. u¢ebné informatiky, se fidi Fady téchto uceben.

c) Ucastnici jsou vedeni k tomu, aby sami upozorfiovali na nevhodné chovani svych spoluzak. Déle, je-li G&astnik
svédkem urazu jiného ucastnika, neprodlené nahlasi tuto skutecnost vychovatelce, popft. jiné dospélé osobé,
ktera je nejblize.

d) Bezpecnost Ucastnika ve Skolni druZiné se vlastné ridi pravidly bezpecnosti, tak jak je urCuje Vnitini rad skoly.

e) Pocet Gcastnik( Skolni druZiny se napliiuje do maximalni kapacity s ohledem na plochu jednotlivych tfid Skolni
druZiny, kde plocha na jednoho Géastnika $kolni druZiny &ini 2 m2,

Cl. 10.
Pitny rezim

Ucastnici by méli byt vybaveny pro kazdy den, ktery stravi ve $kolni druZiné, dostate¢nym mnozstvim tekutin, aby byl
dodrZen jejich pitny rezim. V opaéném pfipadé jsou vychovatelkami pFipravovany napoje (¢aj, $tava,...)

Cl. 11.
UzZivani dalSich prostor ¢i jinych prostor k ¢innosti druziny

Druzina kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuZiva z prostor Skoly dale télocvi¢nu a u¢ebnu
informatiky, v arealu Skoly pak Skolni zahradu. VyuZivani téchto prostor se fidi aktudlnim programem $kolni druziny a
naplanovanymi aktivitami dle pland druZiny. | zde se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly a pokyny.

Cl. 12.
Postup vychovatelky pf¥i nevyzvednuti ucastnika ze skolni druziny

Pokud si zakonny zastupce Ucastnika nevyzvedne své dité do 16.30 hodin, kdy konci odpoledni provoz skolni druZiny,
postupuje vychovatelka nasledujicim zptsobem:
e Snazi se telefonicky spojit se zdkonnym zastupcem ucastnika a v pfipadé, Zze se dovold, domluvi se na dobé
vyzvednuti Ucastnika z druZiny, jinak stale ¢ekd s ucastnikem ve Skole aZ do pfijezdu- pfichodu zdkonného
zastupce, popf. jiné osoby uréené v zapisnim listku k vyzvednuti ucastnika.
* Pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky se spojit se zdkonnym zastupcem ucastnika, opakované to zkousi,
prabézné informuje vedeni skoly.
o \/ druziné ceka aZ do vyzvednuti Gcastnika.
e Za situace, kdy si zakonny zastupce, popf. osoba urcena na zapisnim listku Gcastnika nevyzvedne, informuje
opét vedeni $koly, policii CR se soucinnosti OSPOD.

Cl. 13.
Pravidla styku se zakonnymi zastupci ucastnika

a) Zakonni zastupci Ucastnikl jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici vidy v dobé
provozu druziny dle ¢l.2. této smérnice.

b) V této dobé je mohou zdkonni zastupci také kontaktovat telefonicky, a to na Cislech platnych pro skolni druzinu
+420 417 862 352 nebo na sluzebnim mobilnim telefonu vychovatelek — 608 404 001
+420 417 861 503 nebo na sluzebnim mobilnim telefonu vychovatelek — 776 809 001

c) Ddle je mozné si sjednat predem schlizku i v jinou dobu, neZ jaka byla vy3e uvedena.
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d) Hlavni formou kontaktu mezi zakonnym zastupcem Ucastnika a vychovatelkami je zapisni listek, kterym zdkonny
zastupce pfrihlasuje své dité do druziny a dale zapisnik Skolni druziny uUcastnika, do néhoZ jsou zapisovany
vsechny dlleZité informace, a to zdkonnymi zastupci nebo vychovatelkami.

e) Darazné se dodriuje pisemnd forma komunikace, zvlasté v takovych pfipadech jako je omlouvani, zména
vyzvednuti Géastnika z druZiny apod. Pisemna komunikace je nejprlikaznéjsi, proto na ni budeme trvat.

Cl. 14.
Podminky spojovani jednotlivych oddéleni

Spojovani oddéleni je mozné realizovat, ale jen za dodrZeni té podminky, Ze neni pfekrocen povoleny pocet ucastnikl

v oddéleni - 30 ucastnika.

Cl. 15.
Zavérecné ustanoveni

Tato smérnice je soucasti vnitfnich smérnic zakladni skoly. Smérnice podléha aktualizaci podle potieb a zmén.
Doplriovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi reditel skoly.

Mgr. Tomas Liska
reditel Skoly
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