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. Zavérecné ustanoveni

Cl. 1.
Obecné ustanoveni

a) R&d 3kolského zatizeni pro zdjmové vzdélavani je soucasti organizaéniho fadu $kolského zafizeni. Uréuje pravidla
provozu, stanovi rezim Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelky.

b) Skolské zafizeni pro zajmové vzdélavani se pfi své Einnosti fidi zejména zdkonem ¢.561/2004 Sb. ($kolsky zakon)
a vyhlaskou €.74/2005 Sb. o zadjmovém vzdélavani.

Cl. 2.
Provozni doba

e Ranni provoz trvéa od 5.30 hodin do 7.40 hodin( SD Teplickd ) a od 5.30 hodin do 7.40 hodin ( SD Hamry) a jeji
provoz zajistuje jedna vychovatelka.

* Odpoledni provoz za¢ind v 11.40 hodin a konéi v 16.30 hodin ( SD Teplickd) a 11.40 hodin a konéi 16.30 hodin
(SD Hamry). Jeji provoz zajistuji dvé vychovatelky.

cl. 3.
Zakladni lokalizace
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f)

Skolské zafizeni pro zajmové vzdélavani vyuziva pro svou ¢innost vlastni prostory, které jsou pro zafizeni Teplicka
umistény v pristavbé Skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani v 1. poschodi a pro zafizeni Hamry v 1. poschodi
Skolského zafizeni Hamry.

Svym umisténim, vybavenim a uspofadanim odpovidaji mistnosti uréené plné potfebam Gcéastnik( mladsiho
Skolniho véku.

Cl. 4.
Zpusob prihlasovani, odhlasovani a vylouceni

Podminkou pfijeti Ucastnika k zajmovému vzdéldvani na pravidelnou denni a denni dochazku je pfihlaseni
Ucastnika vyplnénim zapisniho listku.

Zapisni listek ucastnika k zajmovému vzdélavani opatti reditel Skoly podpisem a razitkem.

Ptihlasovani a odhlasovani Ucastnikd, predavani informaci zakonnym zastupclm, vyfizovani namétl a stiznosti
zajistuji vychovatelky.

Zakonni zastupci, ktefi chtéji prihlasit ucastnika k zajmovému vzdélavani, musi vyplnit zapisni listek, ktery obdrzi
u vychovatelek. Na zakladé nékterych Udaji ze zapisniho listku a zdpisniku $kolni druZiny odchazi ucastnik
z oddéleni sam, nebo je vydan pouze zakonnym zastupclm, popf. osobé, jejiz jméno je urceno na zapisnim listku
nebo v zapisniku Skolni druziny zakonnymi zastupci Gcastnika.

Dojizdéjici ucastnici do Satny a na autobusovou zastavku odchazi sami.

Preji-li si zakonni zastupci, aby Ucastnik opustil oddéleni v jiné dobé, nezZ jaka je uvedena v zapisnim listku nebo
zapisniku Skolni druziny, pisemné o to musi predem pozadat v zapisniku Skolni druZiny, ktery slouzi ke
komunikaci mezi zdkonnymi zastupci a vychovatelkami. Omluvu nelze vyfizovat telefonicky, nebot tento zplsob
omluvy je neprokazatelny. Ucastnik predloii pisemnou 7adost s datem a podpisem jedné z vychovatelek a ta jej
propusti.

g) Dochazka k zajmovému vzdélavani je pro prihlaseného Ucastnika povinnd, proto i absence, napf. z dlivodu nemoci,

h)
i)
i)

musi byt nalezité omluvena, a to i pisemné v zdpisniku skolni druziny do 3 dnl. Pro omlouvani plati pravidla
stejna jako pro omlouvani Zaka ze skolniho vyucovani a fesi to fad skoly

Pro pisemné omlouvani absence ze zajmového vzdélavani slouzi zapisnik $kolni druziny. Neomluvené absence
jsou sdélovany zakonnym zastupctim a tfidnim uciteliim

Pti zapisu k zajmovému vzdélavani je zakonny zastupce Ucastnika prokazatelnym zplsobem sezndmen s Vnitfnim
fadem Skolni druziny a provoznim fadem skolni druziny.

Ugastnik miZe byt ze zajmového vzdélavani i vylougen. Ddvodem vylougeni midZe byt soustavné porudovani
kazné a poradku v oddéleni, ohroZovani zdravi a bezpecnosti ostatnich Ucastnikl, dlouhodoba svévolna nebo
neomluvena absence v dochazce.

Cinnost $kolského zafizeni pro zajmové vzdélavani se v dobé prazdnin preruiuje.

Cl. 5.
Podminky dochazky

Podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani tGcastnikl ze zajmového vzdélavani, pfechod ucastniki po vyucovani do
oddéleni a zodpovédnost za tcastniky v této dobé.

a)

<)

d)

Podminky dochazky do zdjmového vzdélavani, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani tcastnik(l ze zajmového
vzdélavani jsou dany jiz pfi pfihlaSovani Ucastnika k zdjmovému vzdélavani, nebot tyto informace musi uvést
zakonny zastupce ucastnika do zapisniho listku a zapisniku skolni druziny, ktery slouZi jako pfihlaska k zajmovému
vzdélavani a zaroven jako zdkladni informace pro vychovatelky.

Ranni provoz zadina v 5.30 hodin do 7.40 hodin ( SD Teplickd) a od 5.30 hodin do 7.40 hodin ( SD Hamry), kdy se
Ucastnici rozchazeji do svych tfid. Oddéleni opoustéji v doprovodu vychovatelky, kterd je dovede az do tfid.
Odpoledni provoz zadina v 11.40 hodin. To konci 4. vyucovaci hodina a nékterym zakam z 1. stupné konci
vyucovani. Ve Skolském zafizeni Teplicka ucitelka preda uUcastniky vychovatelce, kterd na né cekd v prizemi
gkolského zafizeni. Vychovatelka odchazi s Uéastniky do oddéleni. Uastnici si zde odloZi aktovky, obleéeni aj.
osobni véci a odchazi spolec¢né na obéd do Skolni jidelny, ktera se nachazi v pfistavbé v prizemi budovy skolského
zafizeni pro zajmové vzdélavani Vychovatelky Skolského zatizeni pro zdjmové vzdélavani Hamry odchazeji s
Ucastniky na obéd po 5. vyucovaci hodiné, kdy odchazeji ucastnici détského domova. Vybrané dny vychovatelka
I. odd. odchazi na obéd po skonceni 4. vyucovaci hodiny.

Po obédé ucastnici opoustéji jidelnu a vraceji se do oddéleni k ¢innostem danym planem zdjmového vzdélavani.
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e) Pokud konci acastnikovi vyucovani po 5. vyucovaci hoding, tj. v 12:35 hodin, odchazi do oddéleni opét s
vychovatelkou, kterd ceka v prizemi Skolského zatizeni. ( pro Skolské zatizeni zajmového vzdélavani Teplicka).
f) Ve skolni jidelné se Gcastnici Fidi Radem $kolni jidelny, pokyny vychovatelek, pokyny vyuéujicich, ktefi vykonavaiji
v jidelné dozor, popf. pokyny dalSich dospélych osob, napt. personalu skolni kuchyné.
e Prichody a odchody z oddéleni jsou zaznamenavany v sesSitu dochazky. Pokud ucastnik po urcité dobé
z oddéleni odchazi, napf. doml nebo na krouZek, ozndmi to vychovatelce a mistnost pak opousti sam. Pfi
vyzvednuti si kazdého Gcastnika nahlaste osobné u zvonku a vyckejte pfichodu. Uéastnik bude poslan do
3atny. Pfi odchodu Udastnika z budovy nevpoustéjte jiné - cizi osoby. Uéastnici jsou poudeni o bezpe¢ném
chovani na chodbdch a v Satndach.

Cl. 6.
Chovani uéastnika

a) Ucastnik bez védomi vychovatelky oddéleni neopousti. Na UGcastnika, ktery byl ve $kole a do oddéleni se
nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

b) Béhem zdjmového vzdélavani se Gcastnik fidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem a Vnitinim radem skolského
zafizeni pro zajmové vzdélavani.

¢) Na hodnoceni a klasifikace chovani Ucastnika béhem zajmového vzdélavani se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, datky tfidniho ucitele, dlitky reditele skoly, nebo klasifikace snizenou
znamkou z chovani na vysvédceni.

d) Pokud ucastnik soustavné narusuje Skolni rad a ¢innost zajmového vzdélavani, mlze byt rozhodnutim feditele ze
zajmového vzdélavani vyloucen.

e) Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku skoly, ucastnikd, jinych osob, hradi zakonni zastupci Ucastnika,
ktery Skodu zpUsobil.

f)  Ucastnikim zajmového vzdélavani neni dovoleno zdriovat se v prostorach $kolského zafizeni bez dozoru
vychovatelky. U¢astnici hlasi kazdy odchod z mistnosti, oddéleni, télocviény apod.

g) Ucastnici se slu$né a ohledupIné chovaji k ostatnim Gcastnikiim, sluné se vzijemné oslovuji a nepouZivaji
vulgarni vyrazy. Chovaji se tak, aby neohrozili zdravi své, ani ostatnich ucastnikd.

h) KaZdé zranéni, ¢i Uraz, ke kterému doSlo pfi spolecné cinnosti Ucastnikl, je nutné neprodlené nahlasit
vychovatelce, zakonnému zastupci, nasledné potom vedeni Skolského zafizeni, vedouci BOZP a zapsat do knihy
urazd.

i) Vychovatelka nezodpovida za ztrdtu a zniceni pfedmétd, které si Ucastnik pfinesl z domova a nepotiebuje je
k ¢innostem zajmového vzdélavani.

i) Ugastnik nesmi nosit omamné, zdravi nebezpeéné latky a ostré predméty.

¢l. 7.

Pracovni fad
Vychovatelka

e dodrzuje pracovni dobu podle rozvrhu.
e nepritomnost v préci hlasi véas pred zacatkem pracovni doby (alespon telefonicky) vzhledem k zajisténi zastupu.
* nesmi opoustét pracovisté, ucastnici nesmi zlstat bez dozoru.
e béhem pfimé vychovné prace s ucastniky nesmi pfijimat soukromé navstévy.
e pfiodchodu z oddéleni zavird vSechna okna v oddéleni, ve Skolském zatizeni Hamry zkontroluje, zda neprotékaji
zachody a netece voda.
Vychovatelka, dozorujici pedagog dba pfi kazdém odchodu z oddéleni fadného uzamceni prostord (
oddéleni, budovy ). Ridi se Vnitfnim fddem $kolského zatizeni pro zdjmové vzdélavani.
e vede pravidelné a peclivé dokumentaci zadjmového vzdélavani.
e Urazy radné zapiSe do knihy uraz(, ktera se nachazi ve sborovné skolského zarizeni Teplicka a ve sborovné
Skolského zafizeni Hamry.
¢ omlouvé nepfitomnost tcastnik na zakladé pisemnych omluvenek v zapisnicich SD.
®  pfipfezouvani Ucastnikl pfihlizi klidnému odchodu a pofadku v Satné.
e dozor ve $kolni jideIné vykondva denné nad svymi ucastniky.
e odpovida za Cistotu a poradek v oddéleni, za fadné vétrani mistnosti.
e dba na slusné chovani ucastnikd a na jejich bezpecnost.
e vede Ucastniky k Setfeni elektrickou energii, Skolniho majetku, zafizeni, pom(icek a hracek.
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e provadi pouceni o dopravni bezpecénosti a spravném chovani Gcastnik( v hromadnych dopravnich prostredcich i
na ulici, o BOZP, o PO.

e odpovida za esteticky vzhled oddéleni a jeho vybaveni, pomucek, hracek, kvétin a nastének.

e  zjiSténé zavady na skolnim zafizeni zapisuje do knihy zavad a nebo ihned hlasi Skolnikovi.

¢ sleduje mimoskolni ¢innosti Ucastnik( a aktivné je podporuje.

e spolupracuje s tfidnim ucitelem a ostatnimi uciteli, U€astni se akci Skolského zafizeni
e vénuje individualni péci ucastnikim z malo podnétného prostiedi, Ucastniklim se specidlnimi vzdélavacimi

potfebami a Ucastnikim nadanym.

e sleduje ve svém oddéleni problematiku Sikany, rasismu a xenofobie.

e zpracovava plany zajmového vzdélavani zajistuje organizacné a vécné pInéni téchto pland.

e prehledy zajmového vzdélavani jsou k dispozici po ukonceni pracovni doby vychovatelky v oddéleni a i se

zapisnimi listky jsou radné vyplnény a uloZeny u vychovatelky, v uzamykatelné skrince, Supliku.

Cl. 8.
Ramcovy reZzim dne

KvUli nenarusovani planované cinnosti jsou stanoveny odchody Ucastnikl z oddéleni po obédé do 13.00 hodin a
potom az v 14.30hodin ve skolském zafizeni pro zajmové vzdélavani Teplickd a do 13.30 hodin, ( 12.30 — vybrané dny
pro I. odd.) a potom az v 15.00 hodin v $kolském zafizeni pro zajmové vzdélavani Hamry. Zména ¢innosti vyhrazena
pro vSsechna oddéleni. ( akce, pocasi )

SD Teplicka

5:30-7:30 Schazeni Gcastnik(ll, odpocinkova ¢innost (klidna zaméstnani).
7.30-7:40 Uklid oddéleni, odchod Géastnikl do trid.

11:40-11:50 Pfichod ucastnik( z vyucovani, ( dle rozvrhu),

12:35-12:45 Prichod ucastnikd z vyucovani, ( dle rozvrhu).

11:50-12:15 Priprava na obéd ( navyky osob. hygieny, odchod na obéd ).
Obéd ve SJ ( zasady stolovani, spole¢enského chovani v jidelné).
12:45-13:10 Priprava na obéd ( navyky osobni hygieny, odchod na obéd).
Obéd ve SJ ( zésady stolovani, spole¢enského chovani v jidelné).

12:15-13:10 Odpocinkova ¢innost (dochazka ucastnikd, volné hry s hrackami, odpocinek, rozhovory
s Ucastniky, poslech, volné malovani, omalovanky,..)

13:10-13:30 Odpocinkova ¢innost ( dochazka ucastnik(, volné hry s hrackami, odpocinek, rozhovory
s Ucastniky, poslech, volné malovani, omalovanky...)

13:10(13:30)- Rekreacni ¢innost

14:30 Vychazky v okoli skoly, do parku, na détské hristé, pobyt na zahradé,
14:30 —15:00 Zajmova cinnost Ucastnikd, uklid oddéleni po cinnosti.
15:00 — 16:00 Priprava na vyucovani, individualni prace s ucastniky,

16:00 — 16:30 Uklid oddéleni, odchod Géastniki doma.

SD Hamry
5:30-7:30 Schazeni Gcastnikd, odpocinkova Cinnost (klidnd zaméstnani).
7:30 — 7:40 Uklid oddéleni, odchod Géastnikl do trid.
11:40-12:35 Prichod ucastnikd z vyucovani, ( dle rozvrhu), odpocinkova cinnost (volné hry s

hrackami, odpocinek, rozhovory s castniky, poslech, volné malovani,
omalovanky,) I. a ll. odd. — vybrané dny,

11:40-12:00 l.odd. —P¥ichod tcastnik(, pfiprava na obéd ( ndvyky osob. hygieny, prechod do 3J).
12:35-13:00 PFichod tcastnik, pFiprava na obéd (navyky osobni hygieny, prechod do 3J).

12:00-12:30 l.odd.— Obéd ve skolni jidelné ( zasady stolovani, spolecenského chovani v jidelné)
13:00-13:30 Obéd ve skolni jidelné (zdsady stolovani, spolecenského chovani v jidelné).
12:30-13:30 l.odd. — Rekreacni c¢innost — prechod do odd., vychdzky v okoli Skoly, do parku, na

détské hristé, pobyt na zahradé,
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13:30-14:30 Rekreacni ¢innost — pfechod do odd., vychazky v okoli $koly, do parku, na détské hristé,
pobyt na zahradé,

13:30 -15:00 l.odd. — Zajmova Cinnost Ucastnikd, dklid oddéleni po ¢innosti.
14:30 - 15:00 Zajmova Cinnost Ucastnikd, uklid oddéleni po ¢innosti.
15:00 — 16:00 Ptiprava na vyucovani, individualni prace s ucastniky,

16:00 — 16:30 Uklid oddéleni, odchod G¢astnikti doma.

Cl. 9.
Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniku

a) Ucastnici jsou neustale pod dozorem vychovatelek. Na pocatku kolniho roku pfi zahajeni ¢innosti $kolského
zafizeni pro zajmové vzdélavani jsou seznameni s pravidly bezpecného chovani a pak v prabéhu roku, pokud je
¢eka nova cinnost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni praci.

b) Pobyt v télocvicné nebo v odbornych ucebndach, se ridi fady téchto uceben.

c) Ucastnici jsou vedeni k tomu, aby sami upozorfiovali na nevhodné chovani ostatnich Gcastnik(i. Dale, je-li
Ucastnik svédkem drazu jiného Ucastnika, neprodlené nahldsi tuto skutecnost vychovatelce, popf. jiné dospélé
osobé, ktera je nejblize.

d) Bezpecnost Ucastnikl se vlastné ridi pravidly bezpecnosti, tak jak je urcuje rad skoly.

e) Pocet Ucastnik(l v oddéleni se naplfiuje do maximalni kapacity s ohledem na plochu jednotlivych oddéleni, kde
plocha na jednoho U&astnika ¢&ini 2 m2.

Cl. 10.
Pitny rezim

Uéastnici by méli byt vybaveny pro kazdy den, ktery stravi ve $kolském zafizeni pro zajmové vzdélavani dostate¢nym
mnozstvim tekutin, aby byl dodrZen jejich pitny reZim. V opa¢ném pfipadé jsou vychovatelkami pfipravovany napoje
(Caj, $tava,...)

Cl. 11.
Uzivani dalSich prostor ¢i jinych prostor k ¢innosti zajmového vzdélavani

Skolské zatizeni pro zajmové vzdélavani kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuZivéa z prostor
Skolského zafizeni ddle télocvi¢nu, v arealu skolského zafizeni pak $kolni zahradu i Skolni hfisté. VyuZivani téchto
prostor se fidi aktudlnim planem zdjmového vzdélavani a napldanovanymi aktivitami dle pland oddéleni. | zde se
¢innost fidi konkrétnimi pravidly a pokyny.

Cl. 12.
Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti ucastnika

Pokud si zakonny zastupce ucastnika nevyzvedne své dité do 16.30 hodin, kdy konci odpoledni provoz skolského
zafizeni pro zajmové vzdélavani, postupuje vychovatelka nasledujicim zplsobem:
® Snazi se telefonicky spojit se zdkonnym zastupcem ucastnika a v pripadé, Zze se dovold, domluvi se na dobé
vyzvednuti Ucastnika z oddéleni, jinak stale ¢eka s ucastnikem v oddéleni az do pfijezdu - ptichodu zdkonného
zastupce, popf. osoby uréené v zapisnim listku k vyzvednuti Géastnika, ¢i v zapisniku SD.
e Pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky se spojit se zakonnym zastupcem uUcastnika, opakované to zkousi,
prabézné informuje vedeni skoly.
¢ \VV oddéleni ¢eka az do vyzvednuti ucastnika.
e Za situace, kdy si zdkonny zastupce, popt. osoba uréend na zapisnim listku, ¢ zapisniku SD k vyzvednuti
Gcastnika, Gcastnika nevyzvedne viibec, informuje opét vedeni $koly, policii CR se souginnosti OSPOD.
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Cl. 13.
Pravidla styku se zakonnymi zastupci ucastnika

a) Zakonni zastupci Ucastnikld jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici vidy v dobé
provozu Skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani, dle ¢l.2. této smérnice.

b) V této dobé je mohou zdkonni zastupci také kontaktovat telefonicky, a to na Cislech platnych pro Skolské zarizeni
zajmového vzdélavani Teplicka +420 417 862 352, nebo na sluzebnim mobilnim telefonu vychovatelek —
608 404 001, nebo pro Skolské zafizeni zajmového vzdélavani Hamry +420 417 861 503, nebo na sluzebnim
mobilnim telefonu vychovatelek — 776 809 001.

c) Ddle je moiné si sjednat pfedem schiizku i v jinou dobu, nez jaka byla vySe uvedena.

d) Hlavni formou kontaktu mezi zakonnym zastupcem Ucastnika a vychovatelkami je zapisni listek, kterym zakonny
zastupce prihlasuje své dité k zajmovému vzdélavan a zapisnik Skolni druziny Ucastnika, do néhoz jsou zapisovany
vsechny dulezZité informace, a to zakonnymi zastupci nebo vychovatelkami.

e) Ddarazné se dodrzuje pisemnd forma komunikace, zvlasté v takovych pfipadech jako je omlouvani, zména
vyzvednuti Géastnika z oddéleni apod. Pisemna komunikace je nejpriikazné;jsi, proto na ni budeme trvat.

Cl. 14.
Podminky spojovani jednotlivych oddéleni

Spojovani oddéleni je mozZné realizovat, ale jen za dodrZeni té podminky, Ze neni prekrocen povoleny pocet Gcastnik
v oddéleni — 30 ucastnika.

Cl. 15.
Zavérecné ustanoveni

Tato smérnice je soucasti vnitfnich smérnic zakladni Skoly. Smérnice podléha aktualizaci podle potieb a zmén.
Doplfiovdni a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi feditel Skoly.

Mgr. Tomas Liska
reditel Skoly
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