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Ziakladni Skola a materska Skola Krupka, Teplicka 400

Vnitini Fad Skolni druZiny

Cislo jednaci 2022/003

Vypracoval: Zuzana Czesztyiczka, vedouci vychovatelka
Pedagogicka rada projednala dne: 18.ledna 2022

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 19.ledna 2022

Smérnice nabyva platnosti dne: 19.ledna 2022

Tato smérnice nahrazuje vSechny piedeslé Smérnice Vnit¥ni F4d $kolni druZiny 2019/006 a Provozni ¥4d $kolni druZiny 2019/007

Vnitini ¥ad $kolni druZiny p¥i ZS a MS Krupka, Teplicka 400,

Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny je zpracovan na zéklad€ zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zékladnim,

stfednim, vy3$§im odborném a jiném vzdélavani (§kolsky zakon), ve znéni pozdgjsich piedpist. Rad

skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani je soudasti organizaéniho fadu koly. Skolni druZina tvofi

ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. Skolni druzina

neni pokra¢ovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyucovani.

Hlavnim poslanim je zabezpe€eni zajmové Cinnosti, odpoc¢inku a rekreace zakt, ¢asteéné také dohledu

nad zaky. Utastniky zdjmového vzdélavani ve $kolni druzing jsou Zéaci, pedagogiGti pracovnici a

zakonni zéstupci zakl. Vnitini fad urcuje pravidla provozu, stanovi rezim, prava a povinnosti vSech

ucastniki, zpisoby komunikace, pfihlaseni a odhlaSeni ze Skolni druziny, zajiSténi bezpecnosti a

ochrany zdravi zaki a je zdvazny pro vSechny zucastnéné strany.

Prokazatelné sezndmeni s timto dokumentem provadéji vychovatelky.

Legislativni ramec pro vzdélavani ve Skolni druZziné:

e Zakon €. 561/2004 Sb., zékon o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im, odborném a jiném
vzdélavani v platném znéni, (8kolsky zakon).

e Zakon ¢. 379/2015 Sh., zakon o pedagogickych pracovnicich v platném znéni.

e Vyhlaska ¢. 279/2012 Sb., vyhlaska o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

e VyhlaSka ¢. 27/2016 Sb., vyhlaSka o vzdé&lavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a
zaki nadanych v platném znéni.

e Nafizeni vlady ¢. 75/2005 o stanoveni rozsahu pfimé pedagogické ¢innosti v platném znéni.

e Zakonik prace

1. Zakladni lokalizace

Ucastnici $kolského zatizeni pro zajmové vzdélavani Teplicka, vyuZivaji pro svou ¢innost vlastni
prostory, které jsou umistény v piistavbeé Skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani v 1. poschodi. V
pfizemi se nachazi Skolni jidelna.

Utastnici kolského zatizeni pro zajmové vzdélavani Hamry, vyuZivaji pro svou &innost vlastni
prostory, které jsou umistény v 1. poschodi Skolského zatizeni Hamry.

Svym umisténim, vybavenim a uspotaddnim odpovidaji mistnosti plné potfebam ucastnikit mladsiho
Skolniho véku. Na zminénych patrech obou budov se nachéazi taktéZ hygienické zatizeni (WC,
umyvadla).

2. Cinnost §kolni druziny
Skolni druzina poskytuje vychovné vzdélavaci ginnost v dobé mimo vyudovéni, zejména v ramci
volnocasovych aktivit. Denni rezim zahrnuje ¢innosti odpoc¢inkové, rekreacni, zdjmové, sebeobsluzné
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f)

9)
h)

)

a pripravu na vyucovani. Proces vychovy a vzdélavani ve skolni druziné neni pokracovanim Skolniho
vyucovani a ma své vlastni odliSnosti v metodach a formach prace s zaky. Zékladni ¢innosti je uceni
hrou, které je zaloZeno na pozndvani okolniho svéta praktickymi zkuSenostmi a vlastnimi smysly.
a pfinaseji pozitivni emocionalni prozitky.

Pohybové aktivity jsou realizovany v télocviéné a na Skolni zahradég, kde jsou instalovany herni prvky.
Stravovani zakt (Gcastniki zajmového vzdélavani) probihda ve Skolni jideln€, kterd je samostatné
stojici u Skoly Teplicka.

3. Provozni doba a organizacni ¢innosti

Provozni doba probihé ve dvou ¢astech tzv. ranni a odpoledni.

Ranni provoz kazdého oddéleni trva od 5.30 hodin do 7.40 hodin a je zajistén jednou vychovatelkou.
Odpoledni provoz zac¢ina v 11.40 hodin a konc¢i v 16.30 hodin. V kazdém oddéleni je provoz zajistén
jednou vychovatelkou.

Skolni druzina p¥i ZS a MS Krupka, Teplicka 400 méa v provozu celkem &tyfi oddéleni, kde v jednom
odd¢leni zajistuje vychovné vzdélavaci Cinnosti jedna vychovatelka. Personalné se jedna celkem o
¢tyfi vychovatelky, z toho jedna je vedouci vychovatelka.

Reditel §koly miize provozni dobu §kolni druziny upravit podle mistnich podminek.

Kontakty na jednotliva oddélni:

SD Hamry 1. oddéleni (Dréagci) 776 809 001
II. odd¢leni (Sovicky) 725 307 140
SD Teplicka 1. oddé&lni (Konvalinky) 412 374 279
II. oddéleni (Kobylky) 412 375 817

Vnitini rezim

Na zékladé rozhodnuti feditele Skoly neni zaji§tén prazdninovy provoz skolni druziny.

Zaky $kolni druziny predava ucitelka vychovatelce po skonéeni vyuéovani a je povinna ji informovat
o jakékoliv zmén¢ v rozvrhu.

Zaci ze $kolni druziny obédvaji spoleéné s piisluinym oddélenim. Do $kolni jidelny chodi spole&né
s vychovatelkou, kterd zodpovida za spravné stolovani, kazen deti a bezpecnost ve Skolni jidelné.

Pied pobytem v piirodé se Zaci prevlékaji do vychazkového obleceni.

Na vychazku odchézeji Zaci organizované ve dvojicich pod vedenim vychovatelky. Pobyt v pfirod¢ se
fidi programem vychovné prace skolni druZiny, ve kterém se pocitd s volnym pobytem Zakl na
bezpeénych mistech. Za prechody zaki je vzdy zodpovédna vychovatelka. Zak je povinen dodrzovat
pravidla BOZ a pokyny vychovatelky.

Zaci ze $kolni druziny odchazeji podle nahlasenych Gasti zapsanych v piiloze k piihlasce do Skolni
druziny. Vyjimecné lze zéka uvolnit diive na zakladé pisemné zadosti. Bez této zadosti nebude zak
uvolnén. Sdé€leni psand jinou osobou nez zakonnym zastupcem nemohou byt akceptovana. Na
telefonicka sdéleni nesmi vychovatelka Zéka ze Skolni druZiny uvolnit.

Z&ka si osobné piebird zakonny zastupce nebo osoba uvedend v piiloze k piihlasce. Vyzvedavajici
osoba pfejima za dit€ plnou zodpovédnost.

Objednavky obédl si zakonni zastupci zaka zajiStuji samostatné dle vnitiniho fadu Skolni jidelny,
stejné tak i odhlasovani z4ka z ob&di. Skolni druzina neodhlasuje ob&dy v piipadé nemoci Zaka.

Z4ci jsou povinni udrzovat ve $kolni druziné potadek. Svévolné poskozeni zafizeni a vybaveni §kolni
druziny bude zakonnému zastupci Zéka uctovano k tthrad¢.

Zaci jsou povinni dodrzovat vnitini ¥ad $kolni druziny, zasady bezpeénosti a ochrany zdravi pii rezimu
pracovnich &innosti. Zak je povinen hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii innostech. Zak bez védomi
vychovatelky neopousti odd€leni Skolni druziny.

Vnitini Fad Skolni druZiny Stranka 4



k) Zak nebo zakonny zastupce je povinen piedavat véas informace rozhodné pro piipadnou zménu
v uvolnéni zaka ze SD. Napiiklad zména ¢asu odchodu ze SD, absence Zéka aj.

I) Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii Cinnostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spradvnym a planovitym vybérem c¢innosti.

m) Zakonni zastupci jsou seznameni s vnitinim fadem $kolni druziny pii zahajeni dochazky zaka do
Skolni druziny a seznameni potvrdi svym podpisem.

n) Zakonni zastupci a dalSi navstévnici do oddélni Skolni druziny nevstupuji z hygienickych a
bezpecnostnich divodl. Za cenné véci, vyssi finanéni obnosy a hracky neruci Skolni druzina ani
zékladni skola (moznost ulozeni finan¢niho obnosu ¢i cennych véci u piislusné pani vychovatelky).

0) Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 27 ucastnikd.

SD Teplicka

5:30-7:30 Schazeni ucastnikil, odpoc¢inkova ¢innost (klidna zaméstnani).
7.30 —7:40 Uklid oddéleni, odchod ugastnikt do t¥id.
11:40 - 11:50 Ptichod tGcastnikt z vyucovani (dle rozvrhu),
12:35-12:45 Ptichod Gcastnikt z vyucovani (dle rozvrhu).
Plati pro ob¢é odd¢leni.
11:50 - 12:15 Ptiprava na ob&d (navyky osobni hygieny, odchod na obé&d).
Obéd ve SJ (zasady stolovani, spoleenského chovani v jidelng).
12:45-13:10 Pfiprava na obéd,(navyky osobni hygieny, odchod na obéd).
Obéd ve SJ (zasady stolovani, spoletenského chovani v jidelng).
Plati pro obé odd¢leni.
12:15-13:10 Odpocinkova ¢innost (dochazka ucastnikd, volné hry s hrackami, odpoéinek, rozhovory
s Gcastniky, poslech, volné malovani, omalovanky)
13:10-13:30 Odpocinkova ¢innost (dochazka G¢astnikt, volné hry s hrac¢kami, odpocinek, rozhovory

s ucastniky, poslech, volné malovani, omalovanky...)
Plati pro obé oddéleni.

13:10(13:30)-

Rekreaéni ¢innost

14:30 Vychazky v okoli $koly, do parku, na détské htisté, pobyt na zahradé.
Plati pro obé& oddé€leni.

14:30 — 15:00 Zajmova ¢innost ucastniki, uklid oddéleni po ¢innosti. Plati pro obé oddé€leni.

15:00 — 16:00 Ptiprava na vyucovani, individualni prace s G¢astniky. Plati pro obé oddéleni.

16:00 — 16:30 Uklid oddéleni, odchod t&astnikii doma.

SD Hamry

5:30-7:30 Schazeni ucastnik, odpocinkova ¢innost (klidna zaméestnani).

7:30 -7:40 Uklid oddéleni, odchod ucastnikt do t¥id.

11:40 - 12:35 Ptichod ucastnikil z vyucovani, (dle rozvrhu), odpoc¢inkova ¢innost (volné hry s
hrackami, odpocinek, rozhovory s tiastniky, poslech, volné malovani,
omalovanky). Plati pro obé oddéleni.

11:40 - 12:00 Ptichod ti¢astnik, pfiprava na ob&d (navyky osobni hygieny, piechod do SJ).

12:35-13:00 Piichod uéastnikd, piiprava na obéd (ndvyky osobni hygieny, prechod do SJ).

Plati pro obé¢ oddéleni.
12:00-12:30 Obéd ve skolni jidelné (zasady stolovani, spole¢enského chovani v jidelné)
13:00-13:30 Obéd ve skolni jidelné (zasady stolovani, spolecenského chovani v jidelng).
Plati pro obé oddéleni.

12:30-13:30 Rekreacni ¢innost — ptechod do odd., vychazky v okoli §koly, do parku, na détské hiisté,
pobyt na zahradé¢.

13:30 - 14:30 Rekreacni ¢innost — ptechod do odd., vychazky v okoli skoly, do parku, na détské hiiste,
pobyt na zahradé¢.

Plati pro obé oddéleni.
13:30 — 15:00 Zajmova ¢innost Ucastnikt, Gklid oddéleni po ¢innosti.
14:30 — 15:00 Zajmova ¢innost Ucastnikt, tklid oddéleni po ¢innosti.
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Plati pro obé oddéleni.
15:00 — 16:00 Ptiprava na vyucovani, individualni prace s icastniky. Plati pro ob& odd¢leni.
16:00 — 16:30 Uklid oddé&leni, odchod uéastniki domd.

4. PrihlasSeni a odhlaseni ze Skolni druziny

Podminkou pfijeti ucastnika K zajmovému vzdélavani na pravidelnou denni dochazku, denni
dochazku, je podminéno vyplnénim zapisniho listku.

Zapisni listek ucastnika k zdjmovému vzdelavani opatii feditel Skoly podpisem a razitkem.
Ptihlasovani a odhlaSovani ucastnikii, pfedavani informaci zakonnym zastupciim, vyfizovani ndmeti a
stiznosti, zajist'uji vychovatelky.

Zakonni zéstupci, ktefi chtéji prihlasit ¢astnika k zajmovému vzdélavani, musi vyplnit zapisni listek,
ktery obdrzi u vychovatelek. Na zaklad¢ nékterych udaji ze zépisniho listku a zépisniku Skolni
druZiny odchazi ucastnik z oddéleni sdm, nebo je vyddn pouze zédkonnym zdstupcim, popi. osobé,
jejiz jméno je urceno V zapisnim listku nebo zapisniku Skolni druziny, zdkonnymi zastupci Gcastnika.
Dojizdgjici Gcastnici do Satny a na autobusovou zastavku odchazi sami. Pieji-li si zakonni zastupci,
aby ucastnik opustil oddéleni v jiné dobé&, nez jaka je uvedena v zapisnim listku nebo v zapisniku
Skolni druziny, musi 0 to pFedem pozadat pisemné VvV zéapisniku Skolni druziny (popfipadé pres
Bakalare), ktery slouzi ke komunikaci mezi zakonnymi zastupci a vychovatelkami. Omluvu nelze
vyfizovat telefonicky, nebot tento zptsob omluvy je neprokazatelny. Ugastnik piedlozi pisemnou
zadost s datem a podpisem zakonného zastupce, ¢i jiné opravnéné osoby vychovatelce, a ta jej
propusti.

Dochézka k zdjmovému vzdé€lavani je pro piihlaSeného ucastnika povinna, proto i absence, napf. z
ditvodu nemoci, musi byt nalezit€¢ omluvena, a to i pisemné v zapisniku Skolni druziny do 3 dni. Pro
omlouvani plati pravidla stejna jako pro omlouvani Zika ze Skolniho vyucovani a fesi to Vnitini fad
Skoly.

Pro pisemné omlouvani absence ze zadjmového vzdélavani slouzi zdpisnik Skolni druziny nebo pies
Bakalare.

Pfi zapisu Kk zajmovému vzdélavani je zakonny zastupce Gcastnika prokazatelnym zpiisobem seznamen
S Vnitinim fadem $kolni druZiny.

Odhlaseni ucastnika ze zajmového vzdélavani bude provedenou pouze pisemnou formou na zakladé
vyplnéni formulafe ,,OdhlaSeni ucastnika ze z4jmového vzdélavani“ a fadné podepsan. Tento
dokument bude pfilozen k zapisniho listku Gi¢astnika. Na zékladé této odhlasky bude ucastnik odebran
ze seznamu Géastniktl SD (zalozka administrace) v systému Bakalafi.

Kritéria pro prijeti do Skolni druZiny

Kritéria pro pfijeti Gi¢astnika k zdjmovému vzdélavani jsou v souladu s vyhlagkou MSMT &. 279/2012
Sb. v platném znéni.

Kapacita $kolského zafizeni je 108 tcastnikti. Ugastnici budou piijiméani do naplnéni této kapacity.
Ugastnici jsou rozdéleny do étyfech oddéleni.

Pii prekroCeni poctu prihlasek Kk zajmovému vzd€lavani, o pfijimani ucastnikii k zajmovému
vzdélavani rozhoduje feditel Skoly dle splnénych kritérii pro pfijeti.

Na dochazku k zajmovému vzdélavani neni narok.

Vlastni kritéria

a) Mladsi t¢astnici maji ptfednost pted starSimi.

b) Utastnici dojizd&jici s pravidelnou denni dochazkou pied pravidelnou dochazkou.
¢) Ostatni ucastnici s pravidelnou denni dochazkou pied pravidelnou dochazkou.
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d) Reditel $koly mize kritéria ménit v Gase vzhledem k mistnim podminkam.

Uplata
Zajmové vzdélavani pii ZS a MS Krupka, Teplicka 400 je poskytovano bez uplaty, tzn. zdarma.

Vylouéeni ucastnika ze zajmového vzdélavani

O vylouceni ucastnika ze Skolni druziny rozhoduje fteditel Skoly na zakladé névrhu vedouci
vychovatelky a po projednani pedagogickou radou. Rozhodnuti o vylouceni ze Skolni druziny sdéli
feditel skoly zakonnym zastupcim Z4ka pisemné s patfiénym odivodnénim. Reditel $koly miZe
rozhodnout o vylouceni zéka ze Skolni druziny, pokud tento zak soustavné nebo né¢jakym vyznamnym
projevem porusil kazeil a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje Skolni druzinu nebo z jinych zvlasté zavaznych davodi.

Ze skolského zatfizeni mize feditel Skoly vyloucit ucastnika zdjmového vzdélavani 1 podminéné.
V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel Skolského zatizeni zkuSebni lhiitu, a to nejdéle
na dobu jednoho roku.

Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika zajmového vzdélavani vici pracovnikiim
Skolského zafizeni a ostatnim Gc¢astnikiim se vzdy povazuji za zavazné poruSeni povinnosti.

r 4

5. Vyzvedavani ucastnika zajmového vzdélavani ze Skolni druziny

Pravidelné odchody ze Skolni druZziny oznac¢i zakonny zastupce ¢i jina opravnéna osoba na piihlaSce
do $kolni druziny, povinny udaj (¢as a zptisob odchodu — zda jde samo nebo méa doprovod). Cas
odchodu ditéte z druZiny je zavazny a vyzadujeme jeho dodrzovani. Stejny Udaj bude zapsan
zakonnym zastupcem nebo jinou opravnénou osobou do zapisniku Skolni druZiny.

Pfi odchodu ucastnika s doprovodem si povéfend osoba vyzvedava dité osobné (pokud neni stanoveno
jinak) pted hlavnim vchodem budovy skoly.

Pted Skolou zdkonny zastupce pouzZije Intercom (interkomunikaéni zafizeni - hlasovy a kamerovy
komunikaéni systém) a ohlasi svou piitomnost pfislusnému oddéleni $kolni druziny. Vychovatel je
povinen ovéfit si vyzvedavajici osobu, aby mohl ucastnika bezpeéné piedat.

6. Postup v pripadé nevyzvednuti ucastnika (Zaka) ze Skolni druziny
Pokud si zakonny zéstupce Gcastnika nevyzvedne své dit€ do 16.30 hodin, kdy kon¢i odpoledni provoz
Skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani, postupuje vychovatelka nasledujicim zptisobem:

* Snazi se telefonicky spojit se zdkonnym zéastupcem ucastnika a v ptipad¢, ze se dovola, domluvi se
na dobé vyzvednuti Gc¢astnika z oddéleni, jinak stale ¢eka s ucastnikem v oddéleni az do piijezdu -
pfichodu zékonného zastupce, popt. osoby urené v zapisnim listku k vyzvednuti ucastnika, ¢i
v zapisniku SD.

* Pokud se vychovatelce nepodaii telefonicky se spojit se zdkonnym zéastupcem ucastnika, opakované
to zkousi, priabézné informuje vedeni skoly.

* V oddé¢leni ¢ekd az do vyzvednuti ucastnika.

* Za situace, kdy si zakonny zastupce, popf. osoba uréend na zapisnim listku, &i zapisniku SD
k vyzvednuti ucastnika, ucastnika nevyzvedne vibec, informuje opét vedeni $koly, policii CR se
soucinnosti OSPOD.
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Splnéni oznamovaci povinnosti $kolni druZiny jako $kolského zafizeni viici OUORP (obecni Giad
obce s rozsitfenou pusobnosti) podle §10 odst. 4 zakona ¢. 359/1999 Sb., by mélo nasledovat pouze
v ptipad¢€, ze Skolni druzina vyhodnoti nevyzvednuti ditéte ze Skolni druziny jako podezieni na
zavazné nebo opakované poruseni povinnosti rodi¢e nebo jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte pti
zajistovani péce o dité, jeho vychovy a ochrany.

7. Chovani ucastnika

1. Neopoustime oddéleni bez védomi vychovatelky, kazdy odchod z oddéleni hlasime.

2. Bez svoleni vychovatelky nesmime manipulovat s elektrickymi pfistroji, vypinaci a elektrickymi
zasuvkami.

3. Nesmime sami otevirat okna, nevyklanime se z nich, nesahame na zaluzie a nesedame na parapety.
4. Nesmime manipulovat s nabytkem a 1ézt po ném, nelezeme pod stoly a zidle.

5. Nebéhame v mistnostech, chovame se tak, abychom neohrozili sebe ani ostatni.

6. Nehdzime Zadnymi predméty.

7. Smime pouzivat jen pfedméty zkontrolované pani vychovatelkou.

8. Hracky a pomicky uklddame na pfedem urcéend mista.

9. Nenosime do druziny hracky, penize a véci, které nesouvisi s praci, pokud jsme se s pani
vychovatelkou nedomluvili.

10. Pti kazdé ¢innosti se vzdy fidime pokyny vychovatelky a pravidly bezpecnosti prace.

11. Pti pracovnich ¢innostech, které to vyzaduj, kryjeme stoly ochrannym ubrusem.

12. Na toalety chodime po jednom a nezamykame se tam, udrzujeme poradek (toaletni papir a
ubrousky nenamacime a nehazime je tam, kam nepatii), dodrzujeme zasady hygieny.

13. Na chodb¢ nesmime bé¢hat a skékat po schodech.

14. Nemanipulujeme s uzavéry ustfedniho topeni.

15. Svacime vzdy u stolu, ne na koberci.

16. Aktovky si po pfichodu do druziny uklddame na uréené misto.

17. Pokud dojde k jakémukoliv zranéni, neprodlené to oznamime pani vychovatelce.

18. Bez dovoleni pani vychovatelky si nebereme nic z pracovniho stolu pani vychovatelky.

19. Pii vSech ¢innostech si pribézné kazdy po sob¢ uklizi.

8. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

1. VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole, Skolni druzin€ i v prostorech mimo $kolu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dobé mimo vyu¢ovani
zdrZovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakii v prostorach Skoly, Skolni druziny nebo mimo
Skolu pfi akci pofadané Skolni druzinou, Zaci hlasi ihned pedagogickému dozoru. Vychovatelé Skolni
druziny provadi prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné skolniho roku a dodateéné pouceni zakd,
kteti pii prvni hodiné chybéli. Opakované provadi pouceni v pribéhu Skolniho roku. O pouceni zaki
provadi vychovatelé zdznam do tfidni knihy.

2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat Zakiim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti
a ochrany zdravi.

3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob nebo jiné
zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
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skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Pii urazu
poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oetieni zaka 1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni
Skoly a vyplni zaznam do knihy trazi, piipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni
zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl svédkem urazu nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4. Pedagogicti ani provozni pracovnici Skoly nesmi zédky v dobé€ Cinnosti Skolni druziny bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékaii atd. Skola
odpovida za zaky v dobé¢ ¢innosti Skolni druziny.

5. Bezpecnost a ochranu zdravi zéka pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym pracovnikem.

6. Zék se ve kole a ve $kolni druzing chova slugné k dospélym i jinym zakam, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni fad Skoly, odbornych uceben a vnitini fad
Skolni druziny. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

7. Zak chodi vhodné a cCisté upraven a oblecen, na pfezouvani pouziva prezivky (backory, pantofle,
sandaly), ne sportovni obuv. Na vytvarnou a sportovni ¢innost se pievléka do vhodného odévu.

8. Zak zachazi se skolnimi a druzinovymi potfebami Setrné, udrzuje oddéleni i ostatni Skolni prostory
v Cistoté a potadku, chrani majetek pied poSkozenim, v piipadé poskozeni danou véc adekvatné
nahradi.

9. Zak odchazi ze tiidy a $kolni druZiny jen s védomim vychovatelky. Za Zika, ktery byl ve $kole,
ale do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

10. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; Zaklim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napoji, uzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

11. Pro ¢innost Skolni druziny plati ustanoveni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi (dale BOZ) ze Skolniho
fadu. Pokud Skolni druZina pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢nu, pocitatovou
pracovnu, dilnu...), ¥idi se pfislusnymi fady pro tyto udebny. Zaci piihlaseni do $kolni druZiny,
zajmovych krouzkil jsou pouceni o BOZ a zdznam o tomto pouceni je proveden v tfidni knize, ve
vykazech o krouzku nebo v dochazkovém sesité.

12. Pitny rezim je zajiStén — vlastni zdroje, napoje ze Skolni jidelny.

13. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, m4 pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy souvisejicimi s jeho
pobytem a Cinnosti ve Skole a v Skolni druzin¢. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doSlo v
souvislosti s c¢innosti $koly a Skolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, TU,
vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly.

14. Zvlaste¢ hrubé slovni a umyslné fyzické Utoky zdka vuci pracovnikiim Skoly nebo Skolského
zatizeni se vzdy povazuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem.

15. Zaktim nasi Skoly se nedovoluje pfi ¢innostech ve Skolni druzin€ a na akcich potddanych skolou a
Skolni druzinou:

VW v

ublizovat spoluzakim, zejména slab$im a mlad$im, a zesmésnovat je
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poskozovat véci spoluzaka
pouzivat neslusna slova a gesta
koufit a uzivat navykové a psychotropni latky

16. Zaci byli pouceni o spravném chovani a bezpe¢nosti béhem prazdnin, statnich svatkt a dnd
feditelského volna. Zapis o pouceni je vzdy proveden v téidni knize.

9. Povinnosti vychovatele

Vychovatelka dodrzuje pracovni dobu podle rozvrhu.

Nepfitomnost v praci hlasi v€as pied zacatkem pracovni doby (alespoii telefonicky) vzhledem k
zajisténi zastupu.

Vychovatelka nesmi opoustét pracoviste, ucastnici nesmi ziistat bez dozoru.

Vychovatelka, dozorujici pedagog dba pii kazdém odchodu z oddé€leni fadného uzamceni prostord
(oddgleni, budova). Ridi se Vnitinim fadem $kolni druZiny.

Béhem piimé vychovné prace s ti¢astniky nesmi vychovatelka pfijimat soukromé navstévy.

Pii odchodu z oddéleni zavira vSechna okna v oddé€leni, ve Skolském zafizeni Hamry zkontroluje, zda
neprotékaji zachody a netece voda.

Vede pravidelné a peclivé dokumentaci zajmového vzdélavani.

Urazy vychovatelka fadné zapise do knihy trazi, ktera se nachézi ve sborovné skolského zafizeni
Teplicka a ve sborovné skolského zatizeni Hamry.

Vychovatelka omlouvé nepiitomnost t&astnikii na zdkladé pisemnych omluvenek v zapisnicich SD.
Pti pfezouvani ucastnikt piihlizi klidnému odchodu a potradku v Satn¢.

Dozor ve skolni jidelné vykonava denné nad svymi ucastniky.

Odpovida za Cistotu a pofaddek v odd€leni, za fadné vétrani mistnosti.

Vychovatelka dba na slusné chovani ucastnikii a na jejich bezpecnost.

Vede tcastniky k Setfeni elektrickou energii, Skolniho majetku, zatizeni pomicek a hracek.
Vychovatelka provadi pouceni o dopravni bezpec¢nosti a spravném chovani ucastnikti v hromadnych
dopravnich prostfedcich i na ulici, o BOZP a PO.

Odpovida za esteticky vzhled oddéleni a jeho vybaveni, pomucek, hracek, kvetin a ndstének.

Zjisténé zavady na Skolnim zatizeni zapisuje do knihy zadvad nebo ihned hlasi Skolnikovi.

Sleduje mimoskolni ¢innosti iCastnikl a aktivné je podporuje.

Spolupracuje s tfidnim ucitelem a ostatnimi uciteli, €astni se akei Skolského zatizeni.

Vénuje individudlni pé¢i ucastnikim z malo podnétného prostredi, Ucastnikim se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a tcastnikim nadanym.

Sleduje ve svém oddéleni problematiku Sikany, rasismu a xenofobie.

Zpracovava plany zdjmového vzdélavani, zajistuje organizacné a vécené plnéni téchto pland.

Ptehledy zajmového vzdelavani jsou k dispozici po ukonceni pracovni doby vychovatelky v oddélent,
a 1 se zapisnimi listky jsou fadné€ vyplnény a uloZeny u vychovatelky, v uzamykatelné skiiice, Supliku.

10. Prava a povinnosti u¢astnika zajmového vzdélavani (UZV)

10.1. Prava UZV

a) mna ucast v pravidelnych vychovné vzd€lavacich Ccinnostech, v prilezitostnych vychovné
vzdé&lavacich cinnostech, na spontannich cinnostech, popi. tematickych akcich zajiStovanych
Skolskym zatfizenim pro zdjmové vzdélavani.

b) na svobodu mySleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.
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C) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdelavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni
vyvoje. Uastnik ma pravo sdélit svilj nazor vychovatelce, nebo fediteli $koly. Ucastnik musi
svlj nazor vyjadiit ptfimétenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti.

d) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou ucast
Vv pravidelnych, prilezitostnych a spontannich ¢innostech; odpoledne maji Gcastnici travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére.

e) ucastnici maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi.

f) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého Zzivota a
poskozovani povésti a cti.

g) byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve skolském zafizeni pro
z4jmove vzdélavani.

10.2. Povinnosti ucastniki

a) dodrzovat Vnitini ad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skolského zatizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt skolského zatizeni vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Vnitinim fadem Skolni druZiny, dbat pokyni provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani jinych osob.

¢) své chovani a jednadni pfi z4jmovém vzdelavani a na akcich pofadanych Skolskym zatizenim pro
zajmové vzdélavani usmeériovat tak, aby nesnizovali dustojnost svou, ostatnich ucastniki,
zaméstnancti Skolského zaiizeni a lidi, se kterymi piijdou do styku.

d) zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlésit vychovatelce v ten den,
kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo.

e) ucastnit se zdjmového vzdélavani podle zapisniku Skolni druziny a ucastnit se c¢innosti
organizovanych Skolskym zatizenim pro zajmové vzdélavani.

f) zachazet s vybavenim oddéleni Setrng, udrzovat své misto i1 ostatni prostory v Cistoté a potadku,
chranit majetek pred poskozenim.

g) béhem vychazky a pobytu venku maji G€astnici své obleCeni a aktovky ulozené v Satné nebo na
chodbé. Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a pfinesené hracky vychovatelky neruci.
Obleceni / kSiltovky, ptezlivky, teplaky apod./ maji icastnici podepsané.

Ucastnik je povinen chovat se pii zajmovém vzdélavani tak, aby neohroZoval Géastniky ani
vychovatelku.

h) ucastnik je povinen denné nosit Zapisnik Skolni druziny, ktery slouzi ke komunikaci mezi
zakonnym zastupcem a vychovatelem, a také slouzi k hodnoceni chovani ti€astnika vychovatelem.

10.3. Ucastnici nesm&ji:

a) nosit do Skolského zafizeni pro z4jmové vzdélavani cenné véci, penize nechavat v odlozeném
odévu ani v aktovkach.

b) nosit do skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani predméty, které nesouvisi s ¢innosti zajmového
vzdélavani a mohly by ohrozit zdravi a bezpec¢nost tcastnikil, nebo jinych osob.

¢) potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.

d) pfed ukoncenim pobytu v oddéleni z bezpecnostnich divodi opoustét skolské zatizeni a Skolni
areal bez védomi vychovatelky.

e) pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky t€astnika vii¢i jinému ucastnikovi, ¢i viici
pracovnikiim Skolského zatizeni, se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto
fadem a ucastnik bude za toto provinéni ze zdjmového vzdélavani vyloucen.

f) v prostorach skolského zatfizeni pro zajmové vzdélavani a pii akcich souvisejicich s ¢innosti
Skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani ucastnici nesméji pozivat alkoholické napoje, koufit,
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vyrabét, distribuovat, pfechovavat, §ifit, propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Ugastnik se
nesmi dostavit do Skolského zatizeni pro zdjmové vzdélavani, nebo na akci pofadanou Skolskym
zafizenim pro zajmové vzdelavani pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto
zakazu je vzdy zavaznym porusenim Vnitiniho fadu Skolni druziny a Gi¢astnik bude za toto provinéni
ze zayjmového vzdelavani vyloucen.

g) Jestlize Gcastnik hrubym zptisobem porusuje Vnitini fad skolni druziny, bude se zdkonnym
zastupcem zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dob¢ k odstranéni nedostatki, bude
ucastnikovi ukonéena dochdzka do zdjmového vzdélavani.

11. Prava a povinnosti zakonnych zastupci ucastnika a pravidla o vzajemnych
vztazich zakonnych zastupci ucastnika s pedagogickymi pracovniky

Zakonni zastupci maji pravo:

a) na svobodnou volbu skolského zatizeni pro své dité.

b) na informace o pribchu a vysledcich Gc€astnika v jednotlivych ¢innostech zajmového vzdélavani.

¢) na informace o Skolském zafizeni podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
kK informacim.

d) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti zajmového vzdélavani
jejich ditéte — ucastnika zdjmového vzdélavani.

e) podavat naméty, navrhy, pfipominky a stiznosti fediteli $koly nebo rad¢ skoly.

Zakonni zastupci jsou povinni:

a) zajistit, aby jejich dit¢ (Gcastnik zdjmového vzdélavani) se fadné ucastnilo zajmového vzdélavani.

b) na vyzvani feditele Skoly, popt. vychovatelky se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se chovani jejich ditéte - i€astnika zajmového vzdélavani.

¢) informovat vychovatelky o zdravotni zptisobilosti tiCastnika k ¢innostem zajmového vzdélavani a o
pfipadnych zménach zplisobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které
by mohly mit vliv na pritbéh pobytu ucastnika v z4jmovém vzdélavani.

d) odchod ucastnika z oddé€leni pied jeho ukoncenim je moZzny pouze na zakladé pisemné omluvy
zakonného zastupce, kterou ucastnik piedlozi vychovatelce s datem a podpisem.

e) oznamovat Skolskému zatizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 zédkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prabeh zajmoveého vzdélavani nebo bezpecnost u€astnika a zmeny
v téchto udajich.

we

12. Uzivani dalSich prostor Skolského zarizeni €i jinych prostor k ¢innosti
zajmového vzdélavani

Skolské zafizeni pro zdjmové vzdélavani kromé& mistnosti, které jsou mu vymezeny pro hlavni
¢innost, vyuziva z prostor Skolského zatfizeni déle t€locvi¢nu, v aredlu Skolského zatizeni pak Skolni
zahradu 1 Skolni hifisté. VyuZzivani téchto prostor se fidi aktualnim planem zdjmového vzdélavani a
naplanovanymi aktivitami dle plant odd€leni. I zde se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly a pokyny.

Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany ucastniki

a)  Utastnici jsou povinni zachazet s vybavenim $kolského zafizeni pro zajmové vzdélavani Setrnd.
b)  Odd¢leni udrzovat v Cistoté a poradku.

c)  Majetek skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani chrani ped poskozenim.
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d)  Majetek skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani nesméji ucastnici odnaset domu.

e) 'V piipadé poskozovani majetku Skolského zafizeni pro zajmové vzdelavani v dobé, kdy je
ucastnik jiz pod dohledem zakonného zastupce ¢i osoby uvedené v zapisnim listku a zapisniku Skolni
druziny, bude tato zalezitost projedndna se zdkonnymi zastupci uUcastnika a ptipadné pozadovana
oprava, ndhrada skody v co nejkratSim terminu.

13. Podminky spojovani ¢innosti jednotlivych oddéleni
Spojovani oddéleni je mozné realizovat, ale zase jen za dodrzeni té podminky, Ze neni ptekrocen
povoleny pocet ucastnikii v oddéleni.

14. Zasady bezpecnosti

Zahrada

1. Prace s naradim — dbame na bezpecnost svou i kamaradi.
2. Nesbirame ze zem¢ predméty a nehazime s nimi.

3. Nelezeme pfes plot a nenahybame se ptes n¢;j.

4. Neopoustime aredl zahrady.

5. Nechodime na schody a nevozime se po zabradli.

6. Nestrkame se navzajem pii hrach.

Vychazky

1. Chodime po mésté ve dvojicich.

2. Chodime vzdy po pravé stran¢.

3. Na chodniku nikdo nikoho nestrka.

4. Silnici pfechdzime vzdy na pfechodu pro chodce (pokud tam je).

5. Pfed ptfechodem vZzdy zastavime, pfechod pfechdzime na pokyn vychovatelky najednou a svizn¢,
neutikame.

6. V lese nelezeme po stromech a velkych kamenech, nesahdme na zvifata.
7. Nehazime klacky a kameny.

8. Vzdy reagujeme na pokyny pani vychovatelky.

9. Nejime neznamé a nejedlé plody.

Télocvicna
1. Bez dohledu a pokynu pani vychovatelky nepouzivame zadné naradi a nacini.
2. Respektujeme stanovena pravidla pii hrach, zavodech a pohybovych aktivitach.

HFisté

1. Nestrkame se na priillezkach, neproskakujeme je, v zimé je nepouzivame.

2. Nemanipulujeme s pfenosnymi brankami.

3. Vzdy se pohybujeme ve vymezeném prostoru.

4. Svihadla, skdkaci gumu, provazy pouzivame jen ke hie, neuvazujeme si je na télo.
5. Nechodime na hfisté, pokud ma mokry povrch.

Mistnosti
1. Viz také bod €. 7.
2. Nebereme Spendliky a napinaky z nasténky.
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3. Nehrajeme si s igelitovymi sacky a taskami, nepfetahujeme je pies hlavu.

4. Nehazime hracky.

5. Nenosime do druziny nebezpecné predméty.

6. Chodime vzdy v pfeztivkach.

7.V satn¢€ nikoho nestrkdme, nebéhame, nelezeme pod lavicky.

8. Vzdy ¢ekame na vSechny déti pfi jakémkoli pifesunu.

9. Pti pracovnich a vytvarnych ¢innostech ddvame obzvlast’ pozor na ntizky, noze, svicky, jehly, Spejle
atd.

15. Povinna dokumentace

. Ptihléska do Skolni druziny

. Pfiloha k pftihlasce do Skolni druziny (GDPR-souhlas se zpracovanim osobnich udajt)
. Odhlaseni ucastnika ze zdjmového vzdélavani Skolni druziny

. Dochazka UZV (Bakalati)

. Ttidni kniha (Bakalafi)

. Skolni vzdé&lavaci program kolni druziny

. Plany SD (roéni, mésiéni, tydenni)

. Vnitini fad Skolni druZiny

CONO Ol WN —

Mgr. Tomas Liska, MBA
teditel Skoly
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https://10zskladno.cz/priloha_k_prihlasce_do_skolni_druziny.pdf

