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Zakladni Skola a mateiskad Skola Krupka, Teplicka 400
Smérnice o ochrané oznamovateli (whistleblowing)

Cislo jednaci 2023/010
Vypracoval: feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30. ¢ervna 2023
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. srpna 2023
Smérnice nabyva platnosti dne: 1. srpna 2023
Tato smérnice nahrazuje vSechny predeslé Smérnice o ochrané oznamovatelt (whistleblowing): -

Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji poru-
Seni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zdkonem
. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell zavadi Skola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem
. 8 Smérnice EU zptisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

O« O

1. Plsobnost a zasady smérnice

a) Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatelt protipravniho jednani. Vytvaii
vnitini oznamovaci systém jako bezpecny postup pro pfijimani a Setfeni oznameni.

b) Tato smérnice je vydana pisemné, vznika na dobu neur¢itou, je zavazna pro vSechny za-
meéstnance organizace, ti S ni byli seznameni prokazatelnym zptisobem. Smérnice je tr-
vale pfistupna vSem zaméstnanclim zplisobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam
v dobé provozu skoly na podatelné skoly a také zpisobem umoziujici dalkovy pristup.

c) Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani, spravu a Setfeni 0zna-
meni, véetn¢ postupti pro ochranu osobnich tdaji oznamovateltl, zavést bezpe¢né na-
stroje pro pfijimani ozndmeni, zvysit povédomi zaméstnancti a dalSich osob 0 moZznosti
zabranit protipravnimu jednani.

2. Zakladni ustanoveni

a) Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o
porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat ozndmeni
pisemné (elektronicky i v listinné podobg), nebo istné — osobné (v piiméfené 1hite) i te-
lefonicky.

b) Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro ucely této smérnice rozumi zamestnani, Samo-
statnd vydelecna ¢innost, dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe, stdz, nebo vykon prav a
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ pfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného pInéni, také uchazeni se o praci nebo jinou ob-
dobnou ¢innost.

c) Totoznost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdé€lit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany orgéni ¢innych v trestnim
fizeni ¢i dalSich vyjimek stanovenych zakonem.
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d) Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pfed odvetnym opatienim.
e) Odvetnym opatifenim se rozumi jednani, které bylo vyvolano oznamenim a které oznamo-
vateli muze zptisobit Gjmu.
f) Odvetnym opatienim je zejména
- rozvazéni pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urci-
tou,
- zruSeni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pra-
covni ¢innosti,
- odvolani z mista vedouciho zamé&stnance,
- ulozeni karného opatfeni nebo kazenského trestu,
- snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepiiznani osobniho pfiplatku,
- prelozeni nebo pfevedeni na jinou praci,
- pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,
- zmeéna pracovni doby,
- vyzadovani Iékatrského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,
- vypoveéd nebo odstoupeni od smlouvy
- zasah do prava na ochranu osobnosti.

g) Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani
- osoba, kterd poskytla pomoc pii zjistovani informaci, které jsou obsahem ozndmeni,
podani oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,
- osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
- osoba, kterd je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,
- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

h) Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo ptestupku,
dale jednani porusujici pravni piedpis upravujici urcité vymezené oblasti (napt. dan€ z pii-
jmi pravnickych osob, zadédvani vetejnych zakazek, hospodarska soutéz, zpracovani osob-
nich 0daju, Zivotni prostfedi, ochrany spotiebitele a dalSi zdkonem taxativné vymezené
oblasti.

1) Pfislusnou osobou Vv organizaci je zletila, plné svépravna a bezithonna osoba zodpovédna
za piijimani a posuzovani oznameni. Totoznost piislusné osoby, jeji e-mailova adresa a
telefonni Cislo jsou zvefejnény zpusobem umoznujicim dalkovy piistup - na webovych
strankéach Skoly. Spolu s tim jsou na tGfedni desce zvetejnény také informace o implemen-
taci problematiky ochrany oznamovateld (viz ptiloha €. 1).

J) Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informaé¢ni bezpe¢nost, zajisténi anonymniho dia-
logu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpusob podani oznameni

Oznamovatel miiZze podat oznameni:
a) vnitfnim oznamovacim systémem, ktery $kola zfidila,
b) prostfednictvim Ministerstva spravedlnosti.

4. Oznameni je moZné podat prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému
a) pisemng, vV listinné podobé piedat osobng¢,
b) pisemné prostiednictvim posStovnich sluzeb doporuc¢enym dopisem, nebo dopisem s doru-
¢enkou,
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c) pisemn¢ elektronicky zaslanim na zvlast’ pro tyto ucely ziizenou e-mailovou adresu,
Kk niz ma pfistup pouze piislusna osoba Michala Hanzalikova

d) ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s pfislusSnou osobou si domluvi misto a
termin.

e) ustné telefonicky, na telefon ¢. 417861136.

Pti podani ozndmeni Gstni formou ma ptislusna osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku
nebo prepis ustniho ozndmeni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

Informace o moznosti podani $kola uvetejiiuje zpiisobem umoziujicim dalkovy pfistup.

U vsech zpasobt podani pfislusnd osoba zajisti elektronickou evidenci zdkonem taxativng stano-
venych udaji: datum pfijeti ozndmeni, jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu ozna-
movatele, jsou-li tyto udaje prislusné osobé znamy, shrnuti obsahu oznameni a identifikaci
osoby, proti které oznameni smétovalo, je-1i prislusné osobé jeji totoznost znama, datum ukon-
¢eni posouzeni diivodnosti oznameni pfislusnou osobou nebo posouzeni ozndmeni povérenym
zaméstnancem a jejich vysledek. Pokud je to mozné, pro ziskani tdaji vyuzije formulaf uvedeny
v ptiloze €. 2 této smérnice.

5. Prislu$na osoba po prijeti oznameni

a) dodrzuje zakonem piedepsany postup a lhuty,

b) pfi osobnim pievzeti oznameni je piijmout nejdéle do 14 dni, kdy o to oznamovatel po-
zadal,

C) vyrozumi oznamovatele o piijeti oznameni do 7 dnti ode dne, kdy oznameni pfijala,

d) zajisti, aby oznameni obsahovala zakonem stanovené udaje,

e) 30 dnt posoudi divodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve slozitéjsich pri-
padech muze tuto lhlitu prodlouzit o dalSich 30 dnti, nejvyse vSak dvakrat.

f) osobni oznameni osobné musi piislusna osoba piijmout v ptimétené lhite, ne delsi 30
dnt,

g) postupuje nestranné,

h) zachovava mlcenlivost,

i) v pfipad¢ divodného oznameni navrhuje povinnému subjektu opatieni k naprave,

j) pokud oznameni posoudi jako nedivodné, bez zbyteéného odkladu o tom vyrozumi ozna-
movatele, poudi jej o pravu podat oznameni u organu vetejné moci,

k) pokud oznameni posoudi jako diivodné, navrhne povinnému subjektu opatieni k napraveé
protipravniho vztahu,

[) zajist'uje ptipadnou komunikaci s ministerstvem spravedIinosti,

m) navrhuje uplatnéni ptipadnych postihd

n) archivuje ozndmeni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele

a) Organizace technickymi a organiza¢nimi prostiedky zajisti, aby se s podanymi oznamenimi
mohla seznamovat pouze piislusna osoba. Ta nesmi poskytnout Zadné tfeti osob¢ informace,
které¢ by mohly zmaftit nebo ohrozit icel ozndmeni.

b) Pokud ma ptislusna osoba povinnost informaci o totoznosti oznamovatele poskytnout orga-
nim vetejné moci, souhlas oznamovatele se nevyzaduje, ten ale 0 tom musi byt pfedem infor-
movan.

¢) Zpracovani osobnich udaju je provadéno v souladu s platnou pravni Gpravou, zejména se
zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt, v platném znéni a pravidel GDPR.
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Osobni udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho ozndmeni, nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto tidaje budou anonymizovany.

7. Evidence oznameni
Piislusna osoba Vv elektronické podobé vede evidenci tidaji o pfijatych ozndmenich v rozsahu sta-
noveném zakonem.

8. Nepravdiva oznameni
Podani védomé nepravdivého ozndmeni je prestupkem, ktery mize byt sankcionovan pokutou

do 50 000 Ke¢.

9. Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je urceny teditel skoly

Mgr. Tomas Liska, MBA
teditel Skoly

prilohy
- informace pro oznamovatele
- formular pro oznamovani

Smérnice o ochrané oznamovatelii (whistleblowing) Stranka 4



Piiloha ¢. 4

Informace pro oznamovatele protipravniho jednani podle zakona ¢. 171/2023 Sbh.
ProhlaSeni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

1) V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu
se zakonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelti, zavadi organizace Zakladni skola a
Matefska Skola Krupka, Teplicka 400 jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem 8 Smér-
nice EU nasledujici zpuiisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

2) Skola jako povinny subjekt ma zpracovanou vnitini smérnici pro tuto problematiku, kterou
zvetejiiuje na své uiedni desce. Smérnice zavadi vnitini oznamovaci systém jako souhrn
postuptl pii pfijimani oznamenti, jejich evidenci a zpracovani, ochrané totoznosti oznamo-
vatele a ochran€ informaci uvedenych v ozndmeni.

3) Kazda osoba - oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti
(Smérnice EU) dozvi o porusovani prav Unie, mize podat informace o mozném proti-
pravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit
a) pisemn¢ elektronicky na e-mailové adrese (napi. whistleblowing@zskrupka.cz)

b) v listinné podobé na adresu Zakladni skola a Mateiska Skola Krupka, Teplicka 400 a
0znacenim na obdlce ,,Whistleblowing — neotvirat*

C) nebo osobné u piislusné osoby (nejdéle do 14 dnt ode dne, kdy o to oznamovatel po-
zadal)

d) telefonicky.

bud’
a) skole, nebo
b) ministerstvu spravedInosti

4) Oznamovatel bude poucen o pravech a povinnostech, které pro n&j vyplyvaji ze zakona, o
pouceni bude vyhotoven zaznam. Oznamovatel by m¢l jednat ve vefejném zajmu a
Vv dobr¢ vite, ze jim podavané oznameni se opira o v€rohodna fakta a skute¢nosti. Pokud
oznamovatel poda védomé nepravdivé oznameni, dopusti se piestupku, za ktery Ize ulozit
pokutu do 50 000 K¢&.

5) O Gstnim oznameni se pofidi jeho zvukova nahravka nebo zaznam, pokud s tim oznamo-
vatel souhlasi.

6) S podanymi oznamenimi se mize seznamovat pouze dale uvedena piislusna osoba, ktera
nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ucel podavani oznameni.
Ptislusna osoba posoudi divodnost podaného oznameni a vyrozumi oznamovatele o piijeti
ozndmeni podle § 12 odst. 2 a o vysledcich posouzeni divodnosti ozndmeni podle § 12
odst. 3 a 0 ptijeti vhodnych opatieni k napravé nebo piedejiti protipravniho stavu v navaz-
nosti na podané oznameni. Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, ptisluSna osoba
bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zdkladé skutecnosti
uvedenych v ozndmeni a vSech okolnosti, které ji jsou znadmy, neshledala podezieni ze
spachani protipravniho jednani, nebo neshledala, ze oznameni se zaklada na nepravdivych
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informacich, a pou¢i oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vetejné moci. Je-li
oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusna osoba Skole navrhne opatfeni k na-
prave protipravniho stavu. O pfijatém opatieni povinny subjekt neprodlené vyrozumi pfi-
slusnou osobu, kterd o ném bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

7) Skola vyluduje ptijimani oznameni od osob, které pro $kolu nevykonava praci, nebo jinou
obdobnou ¢innost podle uvedeného zékona.

8) Totoznost oznamovatele je chranénym udajem, piislusna osoba je vazana mlcenlivosti.
Oznamovateli podle zakona €. 171/2023 Sb., nalezi ochrana pfed odvetnymi opatfenimi.
Ministerstvo spravedlnosti na svych internetovych strankach uvede informace, jak mize
oznamovatel postupovat v ptipadé odvetnych opatieni.

9) Pro oznameni lze vyuzit formulaf (rovnéZ vyvéseny na tfedni desce), nebo zptisob ozna-
meni lze dohodnout s pfislusnou osobou:

Kontaktni idaje prislusné osoby pro prijem a zpracovani oznameni:

Jméno, piijmeni povérené osoby Michala Hanzalikova

Adresa pro zasilani pisemnych oznameni Teplicka 400, 41741 Krupka
Telefon 417861136

e-mail whistleblowing@zskrupka.cz

- ]
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Ptiloha ¢. 5

Formular pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovatel (jméno, ptijmeni, datum narozeni, adresa,...)

E-mail

Telefon

Povinny subjekt (na koho oznameni smétuje)

Vztah K povinnému subjektu (zamé&stnanec, firma, obchodni partner, voleny organ,...)

Text oznameni:

Chci byt zpétné€ kontaktovan
Nechci byt zpétné kontaktovan

Kontaktni udaje prislu$né osoby pro prijem a zpracovani oznameni:

Jméno, ptijmeni povéfené osoby

Adresa pro zasilani pisemnych oznameni
Telefon

e-mail

Listinna podani oznacte na obalce: ,,Whistleblowing — neotvirat*
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