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Zikladni Skola a materska Skola Krupka, Teplicka 400

Vnitini Fad Skolni druZiny

Cislo jednaci 2024/010

Vypracoval: Bc. Zuzana Czesztyiczka, vedouci vychovatelka
Odsouhlasil: Mgr. Tomas Liska, MBA, Feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne: 18.¢ervna 2024

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.zar1 2024

Smeérnice nabyva platnosti dne: 1.zar1 2024

Tato smérnice nahrazuje vSechny pfedeslé Smérnice Vnit¥ni ¥4d Skolni druZiny 2022/003

Vniténi #4d $kolni druZiny p¥i Z8 a MS Krupka, Teplicka 400,

Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny je zpracovan na zékladé zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (§kolsky zakon), ve znéni pozdgjsich piedpisti. Rad skolského
zafizeni pro zajmové vzd&lavani je soudasti organizaéniho fadu skoly. Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho
vyuovani mezistupeii mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. Skolni druzina neni pokradovanim $kolniho
vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni
zajmové &innosti, odpo¢inku a rekreace zakd, vzdy pod dohledem pedagogického pracovnika. Ugastniky
zajmového vzdélavani ve Skolni druziné jsou Zaci, pedagogicti pracovnici a zakonni zastupci zaki. Vnitini
rad urcuje pravidla provozu, stanovi rezim, prava a povinnosti vSech ucastnikli, zpiisoby komunikace,
prihlaseni a odhlaseni ze skolni druziny, zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a je zdvazny pro vSechny
zucCastnéné strany.

Prokazatelné seznameni s timto dokumentem provad¢ji vychovatelky.

Legislativni ramec pro vzdélavani ve §kolni druziné:

Zakon €. 561/2004 Sb., zékon o predSkolnim, zékladnim, stfednim, vy$S§im, odborném a jiném vzdélavani v
platném znéni, (Skolsky zakon).

Zakon ¢. 379/2015 Sb., zdkon o pedagogickych pracovnicich v platném znéni.

Vyhlaska €. 279/2012 Sb., vyhlaska o zdjmovém vzdélavani v platném znéni.

Vyhléaska ¢. 27/2016 Sb., vyhlaska o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakti nadanych
v platném znéni.

Naftizeni vlady €. 75/2005 o stanoveni rozsahu piimé pedagogické ¢innosti v platném znéni.

Zakonik prace

1. Zakladni lokalizace

Utastnici $kolského zatizeni pro zajmové vzdélavani Teplicka, vyuZivaji pro svou &innost vlastni prostory,

které jsou umistény v piistavbé Skolského zatizeni pro zdjmové vzdélavani v 1. poschodi. V piizemi se

nachazi Skolni jidelna.

Utastnici $kolského zatizeni pro zajmové vzdélavani Hamry, vyuZivaji pro svou ¢innost vlastni prostory, které

jsou umistény v 1. poschodi skolského zatizeni Hamry.

Svym umisténim, vybavenim a uspofddanim odpovidaji mistnosti, neboli oddéleni SD, plné potiebam

ucastnikt mladsiho i star$iho Skolniho véku. Na zminénych patrech obou budov se nachazi taktéz hygienicka

zatizeni (WC, umyvadla).
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a)
b)

c)

d)
e)

2. Cinnost $kolni druZiny

Skolni druzina poskytuje vychovné vzdélavaci ¢innost v dob& mimo vyudovéni, zejména v ramci volno-
casovych aktivit. Denni rezim zahrnuje ¢innosti odpocinkové, rekreacni, zajmové, sebeobsluzné a ptipravu na
vyuCovani. Proces vychovy a vzdélavani ve Skolni druzin€ neni pokracovanim Skolniho vyucovani a ma své
vlastni odliSnosti v metodach a formach prace s zaky. Zakladni ¢innosti je uceni hrou, které je zalozeno na
poznavani okolniho svéta praktickymi zkuSenostmi a vlastnimi smysly. Zazitky obohacuji sebepoznani,
plnohodnotné prozivani, rozsifuji védomosti, dovednosti a schopnosti a pfinaseji pozitivni emocionalni
prozitky.

Pohybové aktivity jsou realizovany v télocviéné a na Skolni zahrad¢€, kde jsou instalovany herni prvky.
Stravovani zakia (U€astniki zajmového vzdélavani) probihd ve Skolni jideln€, kterd je samostatné stojici u
Skoly Teplicka nebo ve vydejné na Hamrech.

3. Provozni doba a organiza¢ni ¢innosti
Provozni doba prebihd-ve-dveou€asteeh je rozdélena do dvou ¢asti a to na tzv. ranni a odpoledni.

Ranni provoz kazdéhe oddé€leni trvd od 5.30 hodin do 7.40 hodin a je zajiStén jednou vychovatelkou.
Odpoledni provoz zacina v 11.40 hodin a kon¢i v 16.30 hodin. V kazdém oddéleni je provoz zajistén jednou
vychovatelkou, v ptipadé potieby doplnén o pedagogickou podporu asistentem pedagoga.

Skolni druzina pti ZS a MS Krupka, Teplicka 400 mé v provozu celkem étyii oddélent, kde v jednom oddéleni
zajistuje vychovné vzdélavaci Cinnosti jedna vychovatelka. Personalné se jedna celkem o Ctyti vychovatelky,
z toho jedna je vedouci vychovatelka. Reditel $koly miiZe provozni dobu $kolni druZiny upravit podle mistnich
podminek.

Kontakty na jednotliva oddélni:

SD Hamry 1. oddéleni (Dragci) 776 809 001
II. oddéleni (Sovicky) 725 307 140
SD Teplicka I. oddélni (Konvalinky) 412 374 279
I1. odd¢leni (Kobylky) 412 375 817

4. Vnitini rezim

Na zékladé rozhodnuti feditele Skoly neni zajiStén prazdninovy provoz Skolni druZiny.

UZV skolni druziny predava u¢itel vychovatelce po skonéeni vyudovani.

UZV obé&dvaji spole¢né s piislusnym oddélenim. Do $kolni jidelny chodi spolené s vychovatelkou, ktera
zodpovida za spravné stolovani, kdzen déti a bezpecnost ve Skolni jidelné.

Pied pobytem v piirodé se UZV pievlékaji do vychazkového obledeni.

Na vychéazku odchazeji UZV organizované ve dvojicich pod vedenim vychovatelky. Pobyt v ptirodé nebo na
Skolni zahrad¢ se fidi programem vychovné prace Skolni druziny, ve kterém se pocita s volnym pobytem zakt
na bezpeénych mistech. Za prechody UZV je vzdy zodpovédna vychovatelka. Zak je povinen dodrzovat
pravidla BOZP a pokyny vychovatelky.

UZV ze $kolni druziny odchézeji podle nahlagenych asti zapsanych zapisnim listku. Vyjimeéné lze zéka
uvolnit diive na zakladé pisemné Zadosti. Bez této Zadosti nebude Zak uvolnén. Sdéleni psand jinou osobou
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9)

h)

)

K)

1)

nez zékonnym zastupcem nemohou byt akceptovana. Jakakoliv zména musi byt vzdy pisemnou formou a vcas
pfedana vychovatelce.

UZV si osobné piebira zdkonny zastupce nebo osoba uvedena v pfiloze k piihlaice. Vyzvedavajici osoba
piejima za UZV plnou zodpovédnost.

Objednavky obédi si zakonni zastupci zaka zajist'uji samostatné dle vnitfniho fadu skolni jidelny, stejné tak i
odhlagovani zaka z ob&dii. Skolni druzina neodhlasuje ob&dy ani v piipadé nemoci zéka.

UZV jsou povinni udrzovat ve $kolni druzing pofadek. Svévolné poskozeni zafizeni a vybaveni §kolni druziny
bude zékonnému zastupci uctovano k tthrade.

UZV jsou povinni dodrzovat vnitini ¥ad $kolni druZiny, zasady bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi rezimu
pracovnich &innosti. UZV je povinen hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii &innostech. UZV bez védomi
vychovatelky neopousti oddéleni Skolni druziny.

UZV nebo zakonny zastupce je povinen predavat véas informace rozhodné pro piipadnou zménu v uvolnéni
zéka UZV ze SD. Naptiklad zména ¢asu odchodu ze SD, absence aj.

Bezpeénost a ochranu zdravi UZV pii ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni metodicky
spravnym a planovitym vybérem Cinnosti.

m) Zakonni zastupci jsou sezndmeni s vnitinim fadem $kolni druZiny pii zahdjeni dochazky UZV do $kolni

n)

0)

druziny a seznameni potvrdi svym podpisem Vv zapisnim listku do SD.

Zakonni zastupci a dal$i navstévnici do oddélni Skolni druziny nevstupuji z hygienickych a bezpec¢nostnich
divodl. Za cenné véci, vyssi financni obnosy a hracky neruci Skolni druzina ani zdkladni Skola (moZnost
ulozeni finan¢niho obnosu ¢i cennych véci u ptislusné pani vychovatelky).

Odd¢leni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

SD Teplicka
5:30-7:30 Schazeni Géastniki, odpoginkova &innost (klidna zaméstnani). Uklid oddéleni, odchod
7.30—7:40 ucastnikt do tiid.
11:40 —11:50 Pfichod tcastnikd z vyucovani (dle rozvrhu), Ptichod Géastnikli z vyucovani (dle

12:35-12:45 rozvrhu).
Plati pro obé oddéleni.

11:50 - 12:15 Ptiprava na obéd (navyky osobni hygieny, odchod na obéd).

Obéd ve ST (zasady stolovani, spole¢enského chovani v jidelng). Piprava na
12:45-13:10 obéd,(navyky osobni hygieny, odchod na obéd).

Obéd ve ST (zasady stolovani, spoletenského chovani v jidelng).

Plati pro obé oddéleni.

12:15-13:10 Odpocinkova ¢innost (dochazka tcastnikli, volné hry s hrackami, odpocinek, rozhovory S
ucastniky, poslech, volné malovani, omalovanky)
13:10-13:30 Odpocinkova ¢innost (dochazka tcastnikt, volné hry s hrackami, odpocinek, rozhovory s
ucastniky, poslech, volné malovani, omalovanky...)

Plati pro obé& oddéleni.

13:00 - 14:30 Zajmova ¢innost

Vychazky v okoli $koly, do parku, na détské htisté, pobyt na zahradé. Plati pro obé

oddéleni.

14:30 - 15:00 Zajmova a rekreacni ¢innost Ucastnikt, Uklid oddéleni po ¢innosti. Plati pro ob¢
oddéleni.

15:00 — 16:00 Ptiprava na vyu€ovani, individualni prace s Gcastniky. Plati pro obé odd¢leni.

16:00 - 16:30 Uklid odd&leni, odchod G&astniké domd.

]
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SD Hamry

5:30-7:30 Schazeni Gi¢astniki, odpoginkové ¢innost (klidna zaméstnani). Uklid oddéleni, odchod
7:30 - 7:40 ucastnika do trid.
11:40 - 12:35 Pfichod tcastnikli z vyuc€ovani, (dle rozvrhu), odpocinkova ¢innost (volné hry s hrackami,
odpocinek, rozhovory s ti€astniky, poslech, volné malovani, omalovanky). Plati pro obé
oddéleni.
11:40 —12:00 Piichod tiastnikd, piprava na ob&d (navyky osobni hygieny, piechod do SJ). Ptichod
12:35-13:00 Gicastnikd, piiprava na obéd (navyky osobni hygieny, piechod do SI). Plati pro ob&
oddéleni.

12:00 - 12:30 Obed ve skolni jidelné (zésady stolovani, spolecenského chovani v jideln€) Obéd ve

13:00 —13:30 Skolni jidelné¢ (zasady stolovani, spole¢enského chovani v jideln¢). Plati pro obé
oddéleni.
12:30 —13:00 Rekreacni ¢innost — ptechod do odd., vychazky v okoli skoly, do parku, na détské hfiste,
pobyt na zahradé¢.

13:00 - 14:30 Zajmova ¢innost
Vychazky v okoli $koly, do parku, na détské htisté, pobyt na zahradé.
Plati pro ob¢ odd¢leni..

14:30 — 15:00 Zajmova a rekreacni ¢innost ucastnikd, uklid oddé€leni po ¢innosti. Plati pro obé
oddé¢leni.
15,00 — 16,00 Pfiprava na vyucovani, individualni prace s ucastniky. Plati pro obé odd¢€leni.

16:00 - 16:30 Uklid odd8leni, odchod G&astniki domi.

5. PfihlaSeni a odhlaseni ze Skolni druZiny

Podminkou pfijeti ucastnika k zdjmovému vzdélavani na pravidelnou denni dochazku, je podminéno
vyplnénim zapisniho listku.

Zapisni listek ucastnika k zdjmovému vzdélavani opatii feditel Skoly podpisem a razitkem. Pfihlasovani a
odhlasovani ucastnikl, pfeddvani informaci zdkonnym zéastupctim, vyfizovani namétli a stiznosti, zajist'uji
vychovatelky.

Zakonni zastupci, kteti chtéji prihlasit ucastnika k zdjmovému vzdélavani, musi vyplnit zapisni listek, ktery
obdrzi u vychovatelek. Na zaklad¢ nekterych tidaji ze zapisniho listku a zapisniku Skolni druziny odchazi
ucastnik z oddé€leni sam, nebo je vydan pouze zakonnym zastupctim, popi. osobé&, jejiz jméno je zapsané V
zapisnim listku nebo zapisniku Skolni druZiny. Pteji-1i si zdkonni zéstupci, aby Gi€astnik opustil oddéleni v jiné
dobg, nezZ jaka je uvedena v zapisnim listku nebo v zapisniku Skolni druZiny, musi o to predem poZadat
pisemné v zapisniku Skolni druZiny (poptipadé¢ ptes Bakalare), ktery slouzi ke komunikaci mezi zakonnymi
zastupci a vychovatelkami. Omluvu nelze vyfizovat telefonicky, nebot tento zplsob omluvy je
neprokazatelny. Ucastnik predlozi pisemnou zadost s datem a podpisem zakonného zastupce, &i jiné
opravnéné osoby vychovatelce, a ta UZV propusti.

Dochazka k zajmovému vzdélavani je pro piihlaSeného ucastnika povinnd, proto i absence, napt. z divodu
nemoci, musi byt nalezité omluvena, a to i pisemné v zapisniku $kolni druziny nebo pies bakalafe, do 3 dnu.
Pro omlouvani plati pravidla stejna jako pro omlouvani zaka ze Skolniho vyucovani a fesi to Vnitini fad skoly.
Povinnosti zakonného zastupce je seznamit se s VRSD, coZ stvrzuje svym podpisem v zapisnim listku.

Odhléseni ti¢astnika ze zdjmového vzdélavani bude provedenou pouze pisemnou formou na zdkladé vyplnéni
formulafe ,,0dhlaSeni ucastnika ze zajmového vzdélavani a ten bude fadné podepsan. Tento dokument bude

]
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ptiloZen u zapisniho listku Gi€astnika. Na zdklad¢ této odhlasky bude ti¢astnik odebran ze seznamu Gcastnikli
SD (zalozka administrace) v systému Bakalafi.

Kritéria pro prijeti do Skolni druziny

Kritéria pro pfijeti G¢astnika k zajmovému vzdélavani jsou v souladu s vyhlaskou MSMT ¢&. 74/2005 Sb. v
platném znéni.

Kapacita $kolského zafizeni je 208 114 Gcastnikt. Ucastnici budou pfijiméani do naplnéni této kapacity.
Ugastnici jsou rozdéleny do étyi oddéleni.

Pii ptekroceni poctu piihlasek k zadjmovému vzdélavani, o pfijimani Gcastnikli k zdjmovému vzdélavani
rozhoduje feditel skoly dle splnénych kritérii pro pfijeti. Na dochazku k zdjmovému vzdelavani neni narok.

Uplata

Zajmové vzdélavani pti ZS a MS Krupka, Teplicka 400 je poskytovano za tplatu dle natizeni feditele skoly
¢.4/2024. O stanoveni piispévku na ¢asteCnou uhradu neinvesti¢nich nakladt Skolni druziny na Skolni rok
2024/2025. Uplata se miize v ¢ase ménit.

Vylouceni ucastnika ze zajmového vzdélavani

O vylouceni ucastnika ze Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé navrhu vedouci vychovatelky a po
projednéni pedagogickou radou. Rozhodnuti o vylouceni ze Skolni druziny sdéli feditel Skoly zdkonnym
zastupctim zaka pisemné s patfinym odiivodnénim. Reditel §koly mize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze
Skolni druziny, pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potradek,
ohrozuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu nebo z jinych
zvlasté zavaznych duvodi.

Ze Skolského zatizeni mtize feditel Skoly vyloucit ucastnika zajmového vzdelavani i podminéné. V rozhodnuti
o podminéném vylouceni stanovi feditel Skolského zatizeni zkusSebni lhtitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku.
Zvlaste hrubé slovni a timyslné fyzické utoky ucastnika zdjmového vzdélavani vici pracovniktim skolského
zafizeni a ostatnim uc¢astnikiim se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti.

6. Vyzvedavani ucastnika zajmového vzdélavani ze Skolni druZiny

Pravidelné odchody ze $kolni druziny oznaci zakonny zastupce ¢i jina opravnéna osoba v zapisnim listku do
$kolni druziny, povinny udaj (¢as a zptisob odchodu — zda jde samo nebo ma doprovod). Cas odchodu UZV
ze druziny je zévazny. Stejny udaj bude zapsdn zakonnym zastupcem nebo jinou opravnénou osobou do
zapisniku Skolni druZiny.

Pii odchodu uéastnika s doprovodem si povéfena osoba vyzvedava UZV osobné u vchodu SD. Pied §kolou
zakonny zastupce pouzije Intercom (interkomunikaéni zafizeni - hlasovy a kamerovy komunikacni systém) a
ohlasi svou pfitomnost ptislusnému oddéleni Skolni druZiny. Vychovatel je povinen ovéfit si vyzvedavajici
osobu, aby mohl tc¢astnika bezpecné predat.

Vyzvednout UZV Ize v dobé& od ukonéeni vyuky do 13,00 hodin a poté po 14,30 hod.

Od 13,00 hodin do 14,30 probiha v oddélenich SD zajmova ¢innost, a proto NELZE vyzvedavat UZV a tim
naru$ovat chod SD. V tuto dobu (13,00 — 14,30 hod.) nemohou UZV ani samostatné odchazet.

7. Postup v p¥ipadé nevyzvednuti UZV ze $kolni druZiny

Pokud si zakonny zéastupce nevyzvedne UZV do 16.30 hodin, kdy koné&i odpoledni provoz §kolského zatizeni

pro zdjmové vzdelavani, postupuje vychovatelka nasledujicim zpiisobem:

|
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Snazi se telefonicky spojit se zdkonnym zastupcem ucastnika a v piipad¢, ze se dovola, domluvi se na dobé
vyzvednuti G¢astnika z oddé€leni, jinak stale ¢ekd s tiCastnikem v odd¢leni az do piijezdu - ptichodu zakonného
zastupce, popf. osoby uréené v zapisnim listku k vyzvednuti u¢astnika, &i v zapisniku SD.

Pokud se vychovatelce nepodaii telefonicky se spojit se zakonnym zastupcem tcéastnika, opakované to zkousi
a pribézné informuje vedeni Skoly. V oddéleni ¢eka az do vyzvednuti ucastnika.

Za situace, kdy si zakonny zastupce, popf. osoba uréena na zapisnim listku, & zapisniku SD k vyzvednuti
¢astnika, u¢astnika nevyzvedne viibec, informuje opét vedeni $koly, policii CR se souéinnosti OSPOD.
Splnéni oznamovaci povinnosti $kolni druZiny jako $kolského zatizeni vii¢i OUORP (obecni Gifad obce s
rozSifenou pusobnosti) podle §10 odst. 4 zakona ¢. 359/1999 Sb., by mélo nasledovat pouze v piipadé, ze
Skolni druzina vyhodnoti nevyzvednuti ditéte ze Skolni druziny jako podezieni na zavazné nebo opakované
poruseni povinnosti rodi¢e nebo jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte pii zajistovani péce o dité, jeho
vychovy a ochrany.

8. Chovani ucastniki

Neopousti oddéleni bez védomi vychovatelky, kazdy odchod z odd¢€leni hlasi.

Nikdy nesmi manipulovat s elektrickymi pfistroji, vypinaci a elektrickymi zasuvkami.
Nesmi sami otevirat okna, nevyklani se z nich, nesaha na Zaluzie a nesedé na parapety.
Nesmi manipulovat s nabytkem a 1ézt po ném, neleze pod stoly a Zidle.

Neb¢eha v mistnostech, chova se tak, aby neohrozil sebe ani ostatni.

Nehazi zadnymi predméty.

Smi pouZivat jen pfedmé&ty zkontrolované pani vychovatelkou.

Hracky a pomtcky uklada na pfedem urcena mista.

Nenosi do druziny hracky a penize

Pti kazdé ¢innosti se vzdy fidi pokyny vychovatelky a pravidly bezpecnosti prace.

Pti pracovnich ¢innostech, které to vyzaduji, kryje stoly ochrannym ubrusem.

Na toalety chodi po jednom a nezamyka se tam, udrzuje potadek (toaletni papir a ubrousky nenamaci a nehazi
je tam, kam nepatii), dodrZuje zasady hygieny.

m) Na chodb¢ nesmi béhat a skakat po schodech.

n)
0)
p)
q)
r
5)

Nemanipuluje s uzavéry usttfedniho topeni.

Svaci vzdy u stolu, ne na koberci.

Aktovky si po ptichodu do druziny uklada na uréené misto.

Pokud dojde k jakémukoliv zranéni, neprodlené to oznami pani vychovatelce.

Bez dovoleni pani vychovatelky si nebere nic z pracovniho stolu pani vychovatelky.

Vv ow

Pti vSech Cinnostech si prabézné kazdy po sobé& uklizi.

9. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

Vsichni UZV se chovaji pii pobytu ve $kole, §kolni druZing i v prostorech mimo $kolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. UZV neni dovoleno v dobé mimo vyu¢ovéni zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
bé&hem pobytu UZV v prostorach $koly, $kolni druziny nebo mimo kolu pfi akci pofadané $kolni druZinou,
UZV hlasi neprodlené pedagogickému dozoru. Vychovatelé $kolni druZiny provadi prokazatelné poudeni
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b)

d)

9)

h)

)

K)

UZV a dodate¢né pouceni UZV, kteii pfi prvni hoding chybéli. Opakované provadi pouceni v pritb&hu
$kolniho roku. O pouceni UZV provadi vychovatelé zaznam do t¥idni knihy.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni piihlizet k
zékladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat UZV nezbytné informace k zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii préaci a protipozarni
piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob nebo jiné zavady technického
razu nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizené¢ho
a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku $kody. P¥i urazu poskytnou UZV nebo jiné osobé prvni
pomoc, zajisti oSetieni UZV lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zdznam do knihy trazii, ptipadné
vyplni predepsané formuléfe. OSetieni a vyplnéni zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl svédkem turazu
nebo ktery se o ném dovédel prvni.

Pedagogiéti ani provozni pracovnici §koly nesmi UZV v dobé &innosti $kolni druziny bez dozoru dospé&lé
osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida za UZV v
dobé ¢innosti Skolni druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi UZV pfti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutectiuje vzdélavani,
zajist'uje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym pracovnikem.

UZV se ve §kole a ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zakéim, dba pokyni pedagogickych a
provoznich pracovnikll, dodrzuje Skolni fad Skoly, odbornych uceben a vnitini fad Skolni druziny. Chova se
tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

UZV chodi vhodné a ¢isté upraven a obleCen, na piezouvani pouziva pieziivky (backory, pantofle, sandaly),
ne sportovni obuv. Na vytvarnou a sportovni ¢innost se prevlékd do vhodného odévu.

UZV zachdzi se Skolnimi a druZinovymi potfebami Setrn€, udrzuje oddéleni 1 ostatni Skolni prostory v Cistoté
a poradku, chrani majetek pied poSkozenim, v piipadé poskozeni danou véc adekvatné nahradi.

UZV odchazi ze ttidy a $kolni druZiny jen s védomim vychovatelky. Za UZV, ktery byl ve §Kkole, ale do
Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

UZV chrani své zdravi i zdravi spoluzakti; UZV jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi skodlivé
(napt. koufeni, piti alkoholickych népojl, uzivani navykovych, zdravi Skodlivych latek, ale i nevhodné a
rizikové chovani).

Pro ¢innost Skolni druziny plati ustanoveni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi (dale BOZ) ze Skolniho fadu. Pokud
Skolni druzina pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. télocvi¢nu, pocitatovou pracovnu, dilnu...),
fidi se p¥islusnymi fady pro tyto uéebny. UZV piihlaseni do $kolni druziny, zjmovych krouzkii jsou poudeni
0 BOZ a zaznam o tomto pouceni je proveden v tfidni knize, ve vykazech o krouzku nebo v dochazkovém
seSite.

]
VNITRN{ RAD SKOLNI DRUZINY 9



1)

Pitny rezim je zajiStén — vlastni zdroje, ndpoje ze Skolni jidelny nebo vydejny.

m) UZV ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na svobodu

p)

mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich psychohygienickych
podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy souvisejicimi s jeho pobytem a ¢innosti ve Skole a v
Skolni druzin€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $koly a $kolni druziny,
hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, TU, vychovatelce nebo jinému zaméstnanci skoly.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky UZV vici pracovnikiim Skoly nebo Skolského zatizeni se vzdy
povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

UZV se nedovoluje pti ¢innostech ve Skolni druzin€ a na akcich poradanych sSkolou a $kolni druzinou:

ublizovat ostatnim UZV, zejména slabsim a mlad$im, a zesméSnovat je
poskozovat véci spoluzaki
pouzivat nesluSna slova a gesta

UZV byli pouceni o spravném chovéani a bezpeénosti béhem prazdnin, statnich svatkd a dnd feditelského
volna. Zapis o pouceni je vzdy uveden v téidni knize.

10. Povinnosti vychovatele
Vychovatelka dodrzuje pracovni dobu dle rozpisu PPC a NPC.

Neptitomnost v praci hlasi v€as pted zacatkem pracovni doby (alesponn telefonicky) vzhledem k zajisténi

zastupu.

Vychovatelka nesmi opoustét pracovisté, ucastnici nesmi ziistat bez dozoru.

Po skonéeni pracovni doby, nebo s poslednich odchézejicim UZV, vychovatelka fadné uzamkne a zakoduje

budovu.

Bé&hem piimé pedagogické Cinnosti s i€astniky nesmi vychovatelka pfijimat soukromé navstévy.

Pti odchodu z odd¢leni zavird vSechna okna v oddéleni, ve Skolském zatizeni zkontroluje, zda & netece voda.

Vede pravidelné a peclivé dokumentaci zdjmoveého vzdélavani.

Vychovatelka omlouva nepiitomnost Gcastnikii na zakladé pisemnych omluvenek;

Pti pfezouvani uastnikl piihlizi klidnému odchodu a poradku v Satné.

Dozor ve $kolni jideln€ vykonava nad svymi Gcastniky.

Odpovida za Cistotu a potadek v odd¢€leni, za fadné vétrani mistnosti.

Vychovatelka dba na slusné chovani své i ti¢astnikli a na jejich bezpecnost.

Vede ucastniky k Setfeni elektrickou energii, sluSnému chovani ke Skolniho majetku, zatizeni, pomicek a

hracek.

Vychovatelka provadi pouceni o dopravni bezpecnosti a sprdvném chovani ucastniki v hromadnych

dopravnich prostiedcich i na ulici, o BOZP a PO.

Odpovida za esteticky vzhled oddéleni a jeho vybaveni, pomiicek, hracek, kvétin a nastének.

Zjisténé zavady na Skolnim zatizeni zapisuje do knihy zavad nebo ihned hlasi Skolnikovi.

Sleduje mimoskolni ¢innosti ucastniki a aktivné je podporuje.

|
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d)

e)

9)

h)

)

k)

1)

Spolupracuje s tfidnim ucitelem a ostatnimi uciteli, icastni se akci Skolského zatizeni.

Vénuje individualni péc¢i tcastnikim z malo podnétného prostredi, ucastnikiim se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami a ticastnikiim nadanym.

Sleduje ve svém oddéleni problematiku Sikany, rasismu a xenofobie.

Zpracovava plany zajmového vzdélavani, zajist'uje organizaéng a vécné plnéni téchto pland.

Vychovatelka dba na dodrzovani GDPR, tudiz veskeré dokumenty obsahujici tvrda data UZV ma uloZeny tak,
aby k nim nem¢la pfistup jina osoba.

11. Prava a povinnosti G¢astnika zdjmového vzdélavani (UZV)

Pravo na ucast v pravidelnych vychovné vzdélavacich ¢innostech, v piilezitostnych vychovné vzdélavacich
¢innostech, na spontannich ¢innostech, popft. tematickych akcich zajiStovanych Skolskym zatizenim pro
zajmové vzdélavani.

Pravo na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek.

Pravo vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Ugastnik
ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce, nebo fediteli $koly. Uastnik musi sviij nazor vyjadiit pfiméfenou
formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti.

Pravo na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou ucast v
pravidelnych, pfilezitostnych a spontannich ¢innostech; odpoledne maji ucastnici travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére.

Ugastnici maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi.
Pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahiim do soukromého zivota a
poskozovani povésti a cti.

Pravo byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a Cinnosti ve Skolském zafizeni pro
zajmové vzdélavani.

Povinnost dodrzovat Vnitini ad $kolni druziny, pfedpisy a pokyny Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni.

Povinnost plnit pokyny pedagogickych pracovnikt skolského zatfizeni vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Vnitinim fadem Skolni druZiny, dbat pokynl vSech pracovnikl Skoly, chovat se tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani jinych osob.

Povinnost usmérnovat své chovani a jednani pfi zajmovém vzdélavani a na akcich potadanych Skolskym
zatizenim pro zajmové vzdeélavani usmériovat tak, aby nesnizovali diistojnost svou, ostatnich ucastnik,
zaméstnancl Skolského zatizeni a lidi, se kterymi ptijdou do styku.

Povinnost, zjisti-1i ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce v ten den,
kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

Povinnost ucastnit se zajmového vzdélavani podle zapisniku $kolni druziny a ucastnit se cinnosti
organizovanych Skolskym zafizenim pro z4jmové vzdélavani.

m) Povinnost zachazet s vybavenim v odd¢€leni Setrn€, udrzovat své misto i ostatni prostory v Cistoté a poradku,

n)

chranit majetek pred poSkozenim.

Povinnost béhem vychazky a pobytu venku maji ucastnici své obleéeni a aktovky ukladat v Satné, v oddéleni

nebo na chodbég. Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a ptinesené hraky vychovatelky neruci.

Obleceni / ksiltovky, ptezivky, teplaky apod./ maji ucastnici podepsané.

Ugastnik je povinen chovat se pii zijmovém vzdélavani tak, aby neohrozoval t¢astniky ani vychovatelku.

|
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Ucastnik je povinen denné nosit Zapisnik Skolni druziny, ktery slouzi ke komunikaci mezi zdkonnym
zastupcem a vychovatelem, a také slouzi k hodnoceni chovani ti¢astnika vychovatelem.

UZV ma zakazano:

a) nosit do Skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu
ani v aktovkach.

b) nosit do skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani predméty, které nesouvisi s ¢innosti zajmového
vzdé¢lavani a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost ucastniki, nebo jinych osob.

C) pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.

d) pied ukoncenim pobytu v oddé€leni z bezpecnostnich divodi opoustét Skolské zatizeni a Skolni aredl

bez védomi vychovatelky.

e) pouzivat mezi sebou a viici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili,
hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky ucastnika vii€i jinému tcastnikovi, ¢i vic¢i pracovnikiim
Skolského zatizeni. Takové jednani se vZzdy povazuje za zdvazné a hrubé poruSeni povinnosti stanovenych
timto fadem. Za opakované jednani bude tc¢astnik ze zajmového vzdélavani vyloucen.

f) v prostorach skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani a pii akcich souvisejicich s ¢innosti Skolského
zafizeni pro zajmové vzdélavani Ucastnici nesméji pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat,
prechovavat, §ifit, propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Ugastnik se nesmi dostavit do §kolského
zafizeni pro zadjmové vzdélavani, nebo na akci pofddanou Skolskym zatizenim pro zajmové vzdélavani pod
vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zdkazu je vzdy zavaznym poruSenim Vnitiniho
fadu Skolni druziny a i€astnik bude za toto provinéni ze zajmového vzdélavani vyloucen.

9) Jestlize ucastnik hrubym zptisobem porusuje Vnitini fad skolni druziny, bude se zdkonnym zastupcem
zahdjeno jednéni. Pokud nedojde v dohodnuté dob¢ k odstranéni nedostatkd ¢i napravé, bude ucastnikovi
ukonc¢ena dochézka do z4jmového vzdelavani.

12. Prava a povinnosti zakonnych zastupci ucastnika a pravidla o vzajemnych
vztazich zakonnych zastupcii uéastnika s pedagogickymi pracovniky

Zakonni zastupci maji pravo:

a) na svobodnou volbu §kolského zafizeni pro své dité.

b) na informace o prib&hu a vysledcich Gcastnika v jednotlivych ¢innostech zajmového vzdélavani.

C) na informace o §kolském zatizeni podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

d) vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti zajmového vzdélavani jejich ditéte —
ucastnika zdjmového vzdélavani.

e) podavat naméty, navrhy, pfipominky a stiznosti fediteli $koly nebo radé¢ skoly.

Zakonni zastupci jsou povinni:

a) zajistit, aby se jejich dité (ucastnik zajmového vzdelavani) fadné ucastnilo zajmového vzdélavani.

b) na vyzvani feditele $koly, popt. vychovatelky se osobné zcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
chovani jejich ditéte - ucastnika zajmového vzdélavani.

c) informovat vychovatelky o zdravotni zpuUsobilosti Gcastnika k c¢innostem zajmového vzdélavani a o

pfipadnych zménach zpiisobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh pobytu ucastnika v zdjmovém vzdélavani.
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d) odchod ucastnika z oddéleni Vv jinou dobu, nez je uvedena v zapisnim listku, je mozny pouze na zakladé

pisemné omluvy zakonného zastupce, kterou ti¢astnik predlozi vychovatelce s datem a podpisem.

e) oznamovat $kolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, dalsi udaje,

a)
b)
c)
d)
e)

které jsou podstatné pro pribéh zdjmového vzdelavani nebo bezpecnost ucastnika a zmény v téchto udajich.

13. Uzivani dalSich prostor §kolského zaFizeni ¢i jinych prostor k ¢innosti zijmového vzdélavani
Skolské zatizeni pro zajmové vzdélavani kromé mistnosti, které jsou mu vymezeny pro hlavni &innost
(oddeleni), vyuziva dalsi prostory Skolského zatizeni jako jsou: t€locviéna, Skolni zahrada s hernimi prvky,
piskovisté, IT ucebna aj. Vyuzivani téchto prostor se fidi aktudlnim pldnem zajmového vzdélavani a
naplanovanymi aktivitami dle planti oddéleni. I zde se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly a pokyny.

Podminky zachdzeni s majetkem $kolského zafizeni ze strany Gdastnika

Ugastnici jsou povinni zachazet s vybavenim $kolského zafizeni pro zajmové vzdélavani Setrnd. Oddéleni
udrzovat v Cistoté a poradku.

Majetek skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani chrani pred poskozenim.

Majetek Skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani nesméji ucastnici odnaset domt.

V piipad€ poskozovani majetku Skolského zatfizeni pro zdjmoveé vzdélavani v dobé, kdy je ucastnik jiz pod
dohledem zakonného zastupce ¢i osoby uvedené v zéapisnim listku a zapisniku skolni druziny, bude tato
zalezitost projednana se zakonnymi zastupci tcastnika a piipadné pozadovana oprava nebo nahrada skody v
o nejkrat$im terminu.

14. Podminky pri spojovani ¢innosti jednotlivych oddéleni

Spojovéani oddéleni v budovach je mozné realizovat, ale jen za dodrzeni té podminky, Ze neni pfekrocen
povoleny pocet ucastniki v oddéleni. Na skolni zahradé¢, nebo jiném pobytu venku Ize oddé€leni spojovat
s tim, e musi byt zajistén dostateény pedagogicky dozor nad UZV.

15. Zasady bezpecnosti

Zahrada

Prace s nafadim UZV dbaji na svou bezpeénost i bezpeénost ostatnich tiéastnik.
UZV nesbiraji ze zemé predméty (klacky, odpadky aj) a nehazi s nimi.

UZV nelezou pies plot a nenahybaiji se pies ndj.

UZV neopousti areal $kolni zahrady nebo $kolniho pozemku.

UZV se nestrkaji navzajem pii hrach, neohrozuji se.

Vychazky

a) UZV chodi po mést& ve dvojicich.

b) UZV dodrzuji pravidla silniéniho provozu jako chodci.

¢) Silnici UZV piechazi vzdy na piechodu pro chodce (pokud tam je).
d) Pfed piechodem UZV vzdy zastavi, prechod piechazi na pokyn vychovatelky najednou a svizng, neutikaji.
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e) V lese UZV nelezou po stromech a kamenech, nesahaji na zvitata.
f) UZV nehazi klacky a kameny.

9) UZV vzdy reaguji na pokyny pani vychovatelky.

h) UZV neji neznamé a nejedlé plody.

Télocviéna
a) Bez dohledu a pokynu pani vychovatelky nepouzivaji UZV zadné natadi a na¢ini.
b) UZV respektuji stanovena pravidla pii hrach, zavodech a pohybovych aktivitach.

Mistnosti
a) Viz také bod ¢. 7.
b) UZV neberou $pendliky a napinaky z nasténky.
¢) UZV si nehraji s igelitovymi saéky a taskami, nepietahuji je pies hlavu ani sobg, ani nikomu jinému.
d) Nehazi s hra¢kami.
e) UZV nenosi do druZiny nebezpeéné piedméty.
f) Chodi vzdy v pteztvkach.
g) V satné nikoho nestrkaji, neb&haji, nelezou pod lavicky nebo do skiinek.
h) Vzdy ¢ekame na viechny UZV pii jakémkoli presunu.
i) Pfi pracovnich a vytvarnych &innostech davaji UZV obzvlast pozor na manipulaci s ostrymi predméty.

16. Povinna dokumentace
. Ptihlaska do Skolni druziny
. Ptiloha Kk ptihlasce do Skolni druziny (GDPR-souhlas se zpracovanim osobnich tdajt)
. Odhlaseni ucastnika ze zajmového vzdélavani Skolni druziny
. Dochazka UZV (Bakalai)
. Ttidni kniha (Bakalafi)
. Skolni vzdélavaci program kolni druziny
. Plany SD (ro&ni, mési¢ni, tydenni)
. Vnitini fad Skolni druZiny

00O N O Ol WDN B

Mgr. Tomas Liska, MBA
reditel Skoly
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